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[bookmark: _Toc469033697]Abbildungsverzeichnis
Bitte achten Sie darauf, dass die Seitenzahlen bei Verzeichnissen mit römischen Ziffern nummeriert werden. Das Deckblatt wird zwar mitgezählt, aber nicht nummeriert. Für die Formatierung der Seitenzahlen müssen Sie jeden Teil Ihrer Arbeit, der sich diesbezüglich von dem vorherigen oder nachfolgenden unterscheidet, durch einen Abschnittsumbruch (nächste Seite) trennen und die Verknüpfung der entsprechenden Fußzeilen aufheben. Danach lassen sich die Seitenzahlen der getrennten Textabschnitte unabhängig voneinander formatieren. Ebenso verfahren Sie bei der Formatierung der Kopfzeilen. 
[bookmark: _Toc469033698]Tabellenverzeichnis
Automatische Abbildungs- oder Tabellenverzeichnisse können Sie über den Menüpunkt „Einfügen“ und „Index und Verzeichnisse“ anfertigen. Achtung! Damit das Verzeichnis automatisch angelegt werden kann, müssen Sie den Beschriftungen der Abbildungen und Tabellen im Text die entsprechende Formatvorlage zuweisen.
[bookmark: _Toc469033699]Abkürzungsverzeichnis
Achten Sie darauf, welche Abkürzungen einer Erklärung bedürfen. Abkürzungen, wie z.B., u.a., oder usw. gehören nicht dazu.
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1. [bookmark: _Toc469033700][bookmark: _Toc513539976]Einleitung
[bookmark: _Toc469033701][bookmark: _Toc513539977]Beispielkapitel erster Ordnung 
Dies ist ein Beispieltext. Um Textbausteinen und Kapitelüberschriften die passenden Formatierungen zuzuweisen, nutzen Sie die Formatvorlagen (oben im Menü von Word). In diesem Dokument haben wir Ihnen die Formatierungsvorgaben aus dem studymag „Ich baue mir meine Hausarbeit zusammen“ soweit möglich voreingestellt.
Wenn Sie die Formatvorlagen den Textteilen zugeordnet haben, z.B. auch die Kapitelüberschriften, können Sie das automatische Inhaltsverzeichnis mit einem Klick der rechten Maustaste über den Punkt „Felder aktualisieren“ und dann „ganzes Verzeichnis aktualisieren“ anpassen.
Abbildung 1: Beispieldiagramm

Dies ist Beispieldiagramm, das hier als Platzhalter für eine Abbildung samt Beschriftung, Beschreibung und Quellenangabe fungiert (Quelle: eigene Darstellung).
[bookmark: _Toc469033702][bookmark: _Toc513539978]Beispielkapitel zweiter Ordnung
Achten Sie bei dem Anfertigen von Kapiteln darauf, dass: 
a) hinter der letzten Ziffer eines Kapitels KEIN Punkt gesetzt wird (wählen Sie über 
das Menü „Absatz“ und „Liste mit mehreren Ebenen“ die entsprechende Listenvorlage aus.
b) es von jeder Kapitelordnung mindestens zwei Kapitel geben muss. Wenn Sie ein Unterkapitel 1.1 anfertigen, muss es mindestens noch ein Unterkapitel 1.2 geben, usw.
[bookmark: _Toc469033703][bookmark: _Toc513539979]Beispielkapitel dritter Ordnung
Nutzen Sie zum Einfügen von wohlgeformten Zitaten nach dem APA-Zitierstil in Ihrem Text und zur Anfertigung eines vollständigen Literaturverzeichnisses ein Literaturverwaltungsprogramm. Informationen dazu finden Sie im Digitalen Werkzeugkasten im Modul „Selbstorganisiertes Lernen und wissenschaftliches Arbeiten“. 
[bookmark: _Toc469033704][bookmark: _Toc513539980]Beispielkapitel dritter Ordnung 
Überprüfen Sie die Formatierung Ihrer Hausarbeit mit dem Button „alle nicht druckbaren Zeichen anzeigen“:
[image: Macintosh HD:Users:mariannewefelnberg:Desktop:Bildschirmfoto 2016-05-26 um 16.28.06.png]
[bookmark: _Toc469033705][bookmark: _Toc513539981]Beispielkapitel zweiter Ordnung 
Sollte es Unklarheiten bei der Erstellung Ihrer Hausarbeit geben, fragen Sie die Dozentin des Moduls „Selbstorganisiertes Lernen und wissenschaftliches Arbeiten“ oder die Dozentin/den Dozenten des Moduls, in dem Sie die Hausarbeit verfassen.
[bookmark: _Toc469033706][bookmark: _Toc513539982]Beispielkapitel erster Ordnung 

[bookmark: _Toc469033707][bookmark: _Toc513539983]Beispielkapitel zweiter Ordnung 

[bookmark: _Toc469033708][bookmark: _Toc513539984]Beispielkapitel zweiter Ordnung

[bookmark: _Toc469033709][bookmark: _Toc513539985]Zusammenfassung/Fazit



1

[bookmark: _Toc469033710][bookmark: _Toc513539986]Literaturverzeichnis



Eigenständigkeitserklärung
Hiermit versichere ich, Vorname Nachname, dass ich die vorliegende Arbeit mit dem Titel „Originaltitel der Arbeit“ selbstständig und ohne fremde Hilfe verfasst und keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel verwendet habe. 
Die Stellen der Arbeit, einschließlich Tabellen und Abbildungen, die anderen Werken dem Wortlaut oder dem Sinn nach entnommen sind, habe ich in jedem einzelnen Fall kenntlich gemacht und die Herkunft nachgewiesen. 
Die Arbeit hat in gleicher oder ähnlicher Form, auch auszugsweise, bisher nicht als Prüfungsleistung Verwendung gefunden und wurde noch nicht veröffentlicht. 

Ort, Datum


Eigenhändige Unterschrift
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