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Einleitung

Ob Sie gerade Ihre ersten Hausarbeit im Fernstudium schreiben oder
gerade Ihre Abschlussarbeit planen: Rund um das wissenschaftliche
Arbeiten haben Studierende viele Fragen: Wie muss ich meine Haus-
arbeit formatieren? Ist ein Abstract erforderlich? Wie zitiere ich korrekt?
Was ist ein Plagiat? Und viele Fragen mehr. Weil schriftliche Arbeiten als
Prifungsleistungen im Studium dienen, gelten dafir besondere Rege-
lungen. Wenn Sie Ihre erste Hausarbeit im Studium schreiben, sollten Sie
sich zundchst mit den Konventionen des wissenschaftlichen Arbeitens
vertraut machen. AnschlieBend mussen Sie ein Thema finden, nach Lite-
ratur recherchieren und das Thema mit der jeweiligen Dozentin oder dem
Dozenten eines Moduls absprechen. Nach der Themenfindung sollten
Sie schiieBBlich beim Schreiben auf die formalen Vorgaben achten.

In diesem Handbuch geben wir Ihnen Antworten auf alle Fragen rund um das wissen-
schaftliche Arbeiten im Fernstudium der Hochschule Fresenius. Zudem soll es als Orien-
tierung beim Schreiben von wissenschaftlichen Hausarbeiten dienen, damit Sie auch im
Verlauf des Studiums immer wieder darauf zurtickgreifen konnen. Deshalb haben wir im
Handbuch einerseits einige allgemeine Hinweise zum wissenschaftlichen Arbeiten integ-
riert, andererseits haben wir darin alle Formatvorgaben fUr Hausarbeiten und die Zitierkon-
ventionen des Fernstudiums onlineplus im Uberblick aufgefiinrt.

Generell gilt: Die hier dargestellten Konventionen gelten fur alle schriftlichen Arbeiten
im Fernstudium onlineplus der Hochschule Fresenius. Wenn Sie dariiber hinaus-
gehende Fragen zu |hrer Haus- oder Projektarbeit haben, wenden Sie sich bitte an
die Dozentin/den Dozenten des Moduls, in dem Sie die Hausarbeit verfassen, oder
an die Betreuerin oder den Betreuer Ihrer Abschlussarbeit. Bei Fragen zu formalen
Aspekten des wissenschaftlichen Arbeitens kdnnen Sie auch die Dozierenden der
Module zum wissenschaftlichen Arbeiten kontaktieren.

»,Ob Sie am Anfang lhres Studiums stehen oder Ihre Abschlussarbeit schreiben

- fur alle schriftlichen Arbeiten im Studium gibt es Regeln und Vorgaben. Diese
sind im Handbuch (ibersichtlich dargestellt. Auch wenn das wissenschaftliche
Arbeiten anfangs noch gewdéhnungsbedurftig ist, werden Sie sich mit der Zeit
bestimmt daran gewdhnen und die formalen Vorgaben immer selbstverstandlicher
umsetzen.“

Dr. phil. Marcus Wetzchewald
Autor des Handbuchs

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig!
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72 Achtung enthalt sehr wichtige Unter Exkurs finden Sie eine kurze
Informationen oder weist auf mégliche p schriftliche Ausarbeitung oder eine
Fehlerquellen hin. fachbezogene Erganzung zum Thema.

D Allgemeine Hinweise oder Empfeh- Beispiele bringen Ihnen einen Sachver-
a lungen. Hier finden Sie auch Verweise E> halt néher.

auf weitere Literatur.
BeaRIFrFE, die im Glossar definiert werden, sind

# Bei Aktion sind Sie gefragt. Reflek- in Kapitélchen gesetzt.
ti ied lernte oder 16 i
- |faren Sie das Gelernte oder [osen Sie Querverweise verlinken innerhalb des study-
eine Aufgabe.

mags, z. B. auf ein anderes Kapitel.

Definition- Begriffseinfiihrungen werden  Links zu externen Quellen sind griin
hier kurz erlautert hervorgehoben.

S|

E Lernziele

Nach Bearbeitung dieses studymags kénnen Sie...

= erklaren, welche Kriterien die Qualitat des wissenschaftlichen Arbeitens bestimmen,
= |hre Hausarbeit als Projekt betrachten und Arbeitspakete planen und definieren,

= die Formatvorgaben des Fernstudiums onlineplus nennen,

= erlautern, welche Bestandteile eine wissenschaftliche Arbeit Ublicherweise enthalt,

= Kurz- und Langbelege fur unterschiedliche Arten von Publikationen entsprechend den
Zitierkonventionen des Fernstudiums onlineplus erstellen.

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig!

QR-Codes konnen Sie
mit einer App auf lhrem
Smartphone scannen oder
im digitalen studymag
anklicken, um hinterlegte
Informationen abzurufen.

7|70



onlneplus

Inhalt

Einleitung
Lernziele
Literatur
Glossar
Index
Abbildungen
Tabellen
Bildquellen

Impressum

8|70

60
62
63
65
66
67
68

1 0 ... Zum Thema wissenschaftliches
Arbeiten wurde und wird viel geschrieben
und auch Lehrbicher zum Thema gibt es
viele. Ein Grund daflir, dass so viele Publi-
kationen zu diesem Thema veréffentlicht
werden, besteht darin, dass es ein Themen-
gebiet ist, mit dem sich viele Studierende
schwertun, weil sie nicht wissen, was von
ihnen erwartet wird.

1  Prinzipien des wissenschaftlichen
Arbeitens 10

16 ... Gerade bei wissenschaftlichen
Arbeiten ist es wichtig, die einzelnen
Arbeitsschritte gut zu organisieren und
strukturiert zu arbeiten. Das gilt umso mehr,
desto weniger Zeit hnen fir zur Verfligung
steht oder wenn Sie ein Modul schnell
abschlieBen méchten. Darum geben wir
Ihnen in diesem Kapitel einige Hinweise

zu den ,Projektphasen* einer schriftlichen
Arbeit.

2 Die wissenschaftliche Arbeit als
Projekt 16

Welche Aspekte einer wissenschaft-
lichen Arbeit werden bewertet?

Organisation ist alles

2.1 Planung 17
2.2 Themenfindung und Literatur-
recherche 17
2.3 Themenabsprache anhand eines
Exposés 17
2.4 Schreiben der Arbeit 18
2.5 Korrektur und Abgabe 22
3  Formatvorgaben 24

Arial, Times oder Courier?

3.1 Generelle Formatvorgaben 25
3.2 Vorgaben fur das Deckblatt 28
3.3 Formatvorgaben fiir das Inhaltsver-
zeichnis 29
3.4 Abbildungen und Tabellen 29



30 ... In wissenschaftlichen Arbeiten

gibt es einerseits formale Bestandteile, die
immer in einer schriftlichen Arbeit enthalten
sein missen, und variable Inhalte, die sich

nach inhaltlichen Aspekten richten. So
sollten die Kapitel im Hauptteil Ihrer Arbe
den logischen Aufbau lhrer Argumenta-
tion zur Beantwortung der in lhrer Arbeit

it

behandelten Fragestellung widerspiegeln.

4 Inhalt und Struktur von Haus-

arbeiten 30
Immer schén der Reihe nach
4.1 Deckblatt 31
4.2 Abstract 31
4.3 \Verzeichnisse 31

4.3.1 Inhaltsverzeichnis 31

4.3.2 Abbildungsverzeichnis 32

4.3.3 Tabellenverzeichnis 32

4.3.4 AbkUrzungsverzeichnis 32
4.4 Einleitung 32
4.5 Gliederungsprinzipien fur den

Hauptteil 32
4.6 Zusammenfassung oder Fazit 35
4.7 Literaturverzeichnis 35
4.8 Anhange und Anhangsverzeichnis 36
4.9 Eigenstandigkeitserklarung 37

38 ... Wenn Sie Fakten oder Argu-
mente aus der Literatur entlehnen, missen
Sie belegen, aus welcher Quelle diese

stammen. Das Ziel: die Lesenden sollen
anhand der Quellenangabe identifizieren

kénnen, um welche Quellenart es sich
handelt (z. B. einen Beitrag in einem

Sammelband, eine eigenstandige Mono-

grafie oder eine Internetquelle).

i

5 Zitierkonventionen 38

Wie zitiere ich richtig?

5.1 Kurzbelege im Text 39
5.1.1 Referenzzeichen 39
5.1.2 Direkte und indirekte Zitate 41
5.1.3 Sekundérzitate 41

5.2 Quellenangaben ausgewahlter
Publikationsformen 42
5.2.1 Monografien 43
5.2.2 Beitrdge in Sammelbanden 45
5.2.3 Aufsétze in wissenschaft-

lichen Fachzeitschriften 46
5.2.4 Artikel in einer nichtwissen-
schaftlichen Zeitung/Zeitschrift 47
5.2.5 Hochschulschriften 48
5.2.6 Veroffentlichte und unver-
offentlichte Schriften von
Unternehmen und sonstigen
Organisationen 49
5.2.7 Internetquellen 50
5.2.8 Interviews/E-Mails 52
5.2.9 Digitale und audiovisuelle
Medien 53
5.2.10 Zitieren von Gesetzestexten,
Gesetzeskommentaren und
Gerichtsurteilen 54
5.3 Quellenbelege flr Abbildungen 56
5.3.1 Unveranderte Ubernahme
einer Abbildung 57
5.3.2 Nachbau einer Abbildung 58
5.3.3 Eigene Erstellung einer
Abbildung 58
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1 PRINZIPIEN DES WISSENSCHAFT-
LICHEN ARBEITENS

WELCHE ASPEKTE EINER WISSENSCHAFTLICHEN ARBEIT WERDEN BEWERTET?
( é ) +




Zum Thema wissenschaftliches Arbeiten wurde und wird viel geschrieben
und auch Lehrblicher zum Thema gibt es viele (Ubrigens auch in der digi-
talen Bibliothek von onlineplus, die Sie unter ,Ressourcen” auf studynet
finden). Ein Grund dafr, dass so viele Publikationen zu diesem Thema
veroffentlicht werden, besteht darin, dass es ein Themengebiet ist, mit
dem sich viele Studierende schwertun, weil sie nicht wissen, was von
ihnen erwartet wird. Um ein Bewusstsein dafur zu schaffen, was die
wissenschatftliche Herangehensweise an ein Thema von der alltéglichen
Betrachtung von Themen unterscheidet und welche Qualitétskriterien fir
wissenschatftliche Arbeiten gelten, gehen wir in diesem Kapitel auf einige
grundlegende Anforderungen des wissenschaftlichen Arbeitens ein.

In der Literatur zum wissenschaftlichen Arbeiten gibt es diverse Definitionen, was
unter wissenschaftlichem Arbeiten zu verstehen ist. Zudem werden — je nach wissen-
schaftlicher Disziplin, fur die eine Einfuhrung verfasst wird, oder je nach wissenschafts-
theoretischem Hintergrund einer Autorin oder eines Autors — unterschiedliche Aspekte
betont. So bemerkt Norbert Franck: ,Es gibt nicht das allgemeingliltige Verstdndnis von
Wissenschaft und nicht die richtige Methode. Wohl aber von der Scientific Commu-
nity akzeptierte Standards.“ (Franck, 2019, S. 195). Zu diesen akzeptierten Standards
des wissenschaftlichen Arbeitens z&hlen u. a. folgende Aspekte (vgl. Franck, 2019,
S. 198-203):

= Trennung von Darstellung und Analyse: Bevor Sie einen Sachverhalt analysieren
und beispielsweise Hintergriinde, Ursachen oder Folgen untersuchen, missen Sie ihn
prazise darstellen.

= Begriindung: Im Gegensatz zur alltdglichen Betrachtung ist nichts als selbstver-
standlich zu betrachten. Stattdessen gilt: ,Alles muss begriindet werden (kénnen)*
(Franck, 2019, S. 198). In wissenschaftlichen Arbeiten sind vor allem die Fragestellung,
die Vorgehensweise inkl. genutzten Methoden, Quellen usw. zu begriinden.

= Die zentralen Fachbegriffe der Arbeit sind zu definieren.

= Ziel der wissenschaftlichen Auseinandersetzung mit einem Thema sind Erkennt-
nisse. Dabei ist nicht nur bloBes Faktenwissen (Kenntnisse) zu referieren, sondern
diese weiter zu verarbeiten bzw. zu durchdenken. So bemerkt Franck: ,,Aus Kennt-
nissen kénnen Erkenntnisse werden, wenn Zusammenhédnge, Voraussetzungen,
Entwicklungen und Folgen begriffen werden.“ (Franck, 2019, S. 200)

= In wissenschaftlichen Arbeiten ist ein Bezug zum Forschungskontext herzu-
stellen. Hierzu gehort es insbesondere, sich mit den Vorarbeiten zum Thema aus dem
zugehdrigen Fachgebiet auseinanderzusetzen. Wie detailliert der Forschungskontext
zu betrachten ist, hangt von verschiedenen Kriterien ab, u. a. von der Art der Arbeit,
der Fragestellung, dem Studiengang (Bachelor oder Master).Beispielsweise werden
in den ersten Hausarbeiten im Bachelor-Studium nicht so strenge Anforderungen an
die Vollstéandigkeit der berlcksichtigten Quellen gestellt. Mit fortschreitendem Studien-
fortschritt nehmen die Anforderungen hier allerdings zu und in einer Abschlussarbeit
solite eine mdglichst vollstandige Darstellung des relevanten Forschungskontextes
angestrebt werden. Auch interdisziplindre Bezlge (relevante Aspekte aus anderen Dis-
ziplinen) sind hier ggf. zu berlcksichtigen. AuBerdem sind nicht nur deutschsprachige
Quellen zu zitieren, sondern auch englischsprachige.

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig!
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Prinzipien des wissenschaftlichen Arbeitens

= Es ist zu reflektieren, aus welcher Perspektive ein Untersuchungsgegenstand
betrachtet wird, bzw. unter welchen Voraussetzungen Annahmen getroffen werden
oder SchlUsse gezogen werden kénnen.

Neben diesen grundlegenden Standards des wissenschaftlichen Arbeitens gibt es eine

Vielzahl weiterer Qualitatskriterien des wissenschaftlichen Arbeitens, die in der fol-
genden Abbildung dargestellt sind:

Abbildung 01: Wissenschaftliche Qualitatskriterien

Objektivitat

Verantwortung

Uberpriifoarkeit

Wissenschaftliche
Qualitatskriterien

Nachvoll-
ziehbarkeit

Reliabilitat

Originalitat Validitat

Logische

Argumentation

Relevanz

Quelle: eigene Darstellung in Anlehnung an Balzert, Schréder & Schéfer, 2011, S. 13.



U Hinweis
D

Einige dieser Standards und Qualitatskriterien bilden auch die Grundlage der
allgemeinen und formalen Bewertungskriterien in den Bewertungsbogen fur Haus- und
Projektarbeiten in den Modulen sowie der Abschlussarbeiten (siehe Abbildung 02).

Abbildung 02: Bewertungsraster fiir Hausarbeiten

HOCHSCHULE
O FRESENIUS

UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

onlneplus

BEWERTUNG HAUSARBEIT
E

D: des Themas und G der

= Wird das Ziel der Arbeit klar formuliert und begriindet?

= Wird verstandlich und nachvollziehbar in die Thematik der Arbeit eingeftihrt?

= Werden die theoretische Fundierung des Themas und der gegenwamge Erkenntmss(and dargelegt ?
= Erflllt die F g das erforderliche wi e ?

Methodischen Vorgehen

+ Ist das methodische Vorgehen geeignet und angemessen fiir die Fragestellung?
= Lasst sich das methodische Vorgehen gut nachvollziehen?

= Werden die Ergebnisse vor dem Hintergrund der Fragestellung diskutiert?

Aufbau und Gliederung

= Ist die Gliederung/Struktur der Arbeit klar, nachvollziehbar und pass( sie zur Fragestellung?
= Werden die ar Uberlegungen ich und 1

« Ist ein roter Faden in allen Teilen der Arbeit erkennbar?

Kritische Reflexion der Arbeit
= Werden i L a andlich und i 7
= Werden die relevanten Quellen kritisch beleuchtet?

Umfang und it der ticksichtit Literatur

» Sind Qualitat und Umfang der beriicksichti Literatur ?
= Wird die fir die Fragestellung relevante Literatur bericksichtigt?

» Wird aktuelle Literatur berticksichtigt?

Eigenstandigkeit
= Werden eigene Ideen, Konzepte und Herangehenswelsen entwickelt?
= Entsprechen diese Ideen, Konzepte und Herar dem ?

| 20 | FORMALE KRITERIEN (MAX 20 PUNKTE)

Ausdruck und
+ Wird ein wissenschaftlicher Schreibstil elngehallen"
= Wird eine ikali richtige und 3 i rwendet?
= Sind Rechtschreibung und Zeichensetzung korrekt?
» Werden Tabellen und Abbildungen zur llichung ar 1 il

Layout und Gestaltung

« Ist das Layout der Arbeit optisch ansprechend und leserfreundlich gestaltet?

» Entsprechen der Umfang der Arbeit, das Titelblatt und die Formatierung der Arbeit den Vorgaben?
= Sind Text und Gliederungspunkte in einem einheitlichen Stil formatiert?

= Sind Tabellen und Abbildungen nummeriert und korrekt beschriftet?

= Werden alle relevanten Ergebnisse/Unterlagen im Anhang vollstandig dokumentiert?

Zitierweise und Literaturverzeichnis

= Wird im Text korrekt nach APA zitiert?

= Werden im Text zitierten Quellen im Literaturverzeichnis aufgefiihrt?
« Ist das Literaturverzeichnis nach APA gestaltet?

| 30 | SPEZIFISCHE KRITERIEN (MAX. 30 PUNKTE)

Inhaltlicher Bezug zu dem Modul

= Wird eine fiir die Schwerpunkte des Moduls relevante Fragestellung bearbeitet?

« Passt die inhaltliche Ausnchlung zu den Lernzielen im Modul?

= Werden wit ; Y isen gewahlt, die zu den Schwerpunkten des Moduls passen?

Argumentation
= Ist das Niveau der Argumentation angemessen?
= Ist die Argumentationskette logisch aufgebaut?

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig!
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Prinzipien des wissenschaftlichen Arbeitens

Q Hinweis

Bei dem von der HS Fresenius und im Fernstudium onlineplus genutzten Zitierstil
handelt es sich um einen angepassten Zitierstil der Deutschen Gesellschaft fur
Psychologie (DGPs), die wiederum den Zitierstil der American Psychology Asso-
ciation (APA) in die deutsche Sprache Ubertragen hat. Vereinfacht wird der Zitierstil
gemeinhin auch als APA-Zitierstil bezeichnet, auch, wenn dieser nicht vollstandig
mit dem Zitierstil der APA Ubereinstimmt. FUr die Bewertung ausschlaggebend
sind die Regelungen in diesem Handbuch.

AbschlieBend noch ein wichtiger Hinweis zum Thema Plagiate:
@ Achtung

Samtliche Arbeiten im Studium sind eigenstandig zu verfassen und genutzte Quellen
sowie Hilfsmittel mUssen angegeben werden!

Plagiate stellen einen schwerwiegenden VerstoB gegen die gute wissenschaftliche Pra-
xis dar. Generell handelt es sich nicht nur bei volistandigen Ubernahmen von Texten um
Plagiate, sondern es gibt weitere Plagiatsformen wie Strukturplagiate (Ubernahme des
Aufbaus von fremden Publikationen) oder Zitatplagiate (Ubernahme von Literaturhin-
weisen).

D Hinweis
(=]

Alle eingereichten Prifungsleistungen wie Haus- und Projektarbeiten werden mithilfe
einer Plagiatssoftware Uberpruft. WeiterfUhrende Informationen zum Thema Plagiate
und Plagiatsformen finden Sie u. a. in Theisen, 2011, Kapitel X sowie Weber-Wulff,
2007.




Zusammenfassung

Da schriftliche Arbeiten als Abschlussprufung in Modulen fungieren, werden diese von
den Dozierenden bewertet. Damit die Bewertung objektiv und entsprechend den wissen-
schaftlichen Konventionen vorgenommen werden kann, wurde ein Bewertungsraster
erstellt, in dem die Bewertungskriterien aus den wichtigsten qualitativen Anforderungen
an das wissenschaftliche Arbeiten abgeleitet wurden. Um eine gute Note zu erzielen,
sollten Sie sich also vorab auch dartber informieren, welche qualitativen Aspekte beim
Schreiben von Hausarbeiten zu beachten sind.

D Hinweis
D

Die Bewertungsraster fur die jeweiligen schriftlichen Arbeiten in den einzelnen Modulen
finden Sie in den Intro-Lerneinheiten der Module auf studynet.

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig!
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2 DIE WISSENSCHAFTLICHE
ARBEIT ALS PROJEKT "

ORGANISATION IST ALLES




Gerade bei wissenschaftlichen Arbeiten ist es wichtig, die einzelnen
Arbeitsschritte gut zu organisieren und strukturiert zu arbeiten. Das gilt
umso mehr, desto weniger Zeit Ihnen far zur Verfligung steht oder wenn
Sie ein Modul schnell abschlieBen mdéchten. Darum geben wir Ihnen in
diesem Kapitel einige Hinweise zu den ,Projektphasen® einer schriftlichen
Arbeit.

21 Planung

»Gut vorbedacht - schon halb gemacht.“

Deutsches Sprichwort

Ob Sie ein Modul erfolgreich abschlieBen oder eine Abschlussarbeit fristgerecht ein-
reichen mdchten —in beiden Fallen ist eine sorgfaltige Planung unerldsslich. Gerade, wenn
Sie eine Arbeit zu einem bestimmten Termin einreichen mussen oder mdchten, sollten
Sie zuvor Uberlegen, welche Teilaufgaben zu erledigen sind und die Zeit daflir realistisch
einkalkulieren. Dabei sollten Sie nicht nur lhre eigenen Aufgaben festhalten, sondern auch
Arbeiten bertcksichtigen, die Sie nicht beeinflussen kénnen (z. B. Bearbeitungszeiten von
Dozierenden oder Zeit fUr das professionelle Korrekturlesen).

2.2 Themenfindung und Literaturrecherche

Gerade fur die Themenfindung und Literaturrecherche sollten Sie ausreichend Zeit ein-
planen. Da nicht alle relevanten Publikationen online verfligbar sind, missen Sie eventu-
ell auch in einer Hochschulbibliothek in Wohnortn&he nach Publikationen suchen. Wenn
Blcher bereits ausgelichen sind, missen Sie diese eventuell zunachst vormerken. Auch
bei Fernleihbestellungen missen Sie mit Wartezeiten rechnen.

Wenn Sie erste relevante Literatur zu lhrem Wunschthema oder vorgegebenen Thema
gefunden haben, missen Sie sich zunachst in das Thema einlesen. Auch wenn Sie nicht
alle Publikationen vollstandig lesen, sondern sich einen breiten Uberblick durch Querlesen
verschaffen, missen Sie dennoch Exzerpte, Mindmaps und andere konzeptionelle Texte
erstellen und hierflr Zeit einplanen.

2.3 Themenabsprache anhand eines Exposés

Bevor Sie lhrer Dozentin bzw. lhrem Dozenten in einem Modul ein Haus- oder Projekt-
arbeitsthema vorschlagen oder ein Thema fUr eine Abschlussarbeit vereinbaren, mtssen
Sie ein Exposé erstellen, in dem Sie die in Ihrer Arbeit zu untersuchende Forschungsfrage
anhand des Forschungskontextes bzw. der Literatur begriinden.

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig! 17| 70
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Die wissenschaftliche Arbeit als Projekt

Generell sollte ein Exposé folgende Bestandteile enthalten:

= Herleitung des Themas anhand der Literatur

= Forschungsfrage bzw. Forschungsfragen Ihrer Untersuchung
Die Forschungsfrage sollte so konkret wie mdglich formuliert sein, damit daraus
hervorgehen kann, welche Aspekte Sie in der Arbeit untersuchen missen. AuBerdem
muss sie operationalisierbar sein, d. h. Sie muss die Ableitung von Kriterien oder
MaBstaben ermdglichen, anhand derer Sie die Frage mit wissenschaftlicher Methodik
beantworten kdnnen (zur Forschungsfrage vgl. auch ten Broeke, 2016). Forschungs-
frage sollten nicht als Ja-Nein-Frage formuliert sein.

= Eine erste Gliederung, die den geplanten Verlauf lhrer Argumentation widerspiegelt
und somit als Blaupause zur Beantwortung der Forschungsfrage fungiert.

= Eine Literaturliste/Bibliographie zu Inrem Thema, die dokumentiert, dass Sie relevante
Literatur gefunden haben, auf die Sie lhre Arbeit stitzen kénnen.

= In empirischen Arbeiten: Hypothesen, methodische Uberlegungen
D Hinweis
()

Der Umfang und Detailgrad des Exposés hangen von der Art der Arbeit, den Anforderung
der Dozierenden bzw. Betreuerinnen und Betreuern einer Arbeit (Angaben hierzu finden
Sie in den jeweiligen Modulen bzw. Informationen zur Prifungsleistung) sowie von
der Komplexitat Ihres Themas ab. So sind die Anforderungen an ein Exposé zu einer
literaturbasierten Hausarbeit geringer als bei einer vom umfangreicheren Bachelor-
arbeit, in der Sie eine empirische Fragestellung untersuchen méchten. Zudem sind
bei einer empirischen Arbeit auch inhaltlich héhere Anforderungen gegeben, denn Sie
mussen beispielsweise Hypothesen fur lhre Untersuchung definieren und die Methodik

Ihrer Untersuchung darlegen.

2.4 Schreiben der Arbeit

Wenn Sie das Thema der Arbeit eingegrenzt und mit Ihrer Betreuerin oder lhrem Betreuer
abgesprochen haben, kénnen Sie mit dem Schreiben beginnen. Planen Sie auch hierflr
ausreichend Zeit ein.

Da das wissenschaftliche Schreiben einerseits — gerade flir Studienbeginner — anspruchs-
volle Aufgabe ist, geben wir Innen im nachfolgenden Exkurs einige Literaturhinweise rund
um das wissenschaftliche Schreiben und damit verbundenen Schreibproblemen.



D Hinweis
(=]

LITERATUR ZUM WISSENSCHAFTLICHEN SCHREIBEN UND ARGUMEN-
TIEREN SOWIE ZUR WISSENSCHAFTSSPRACHE

= Esselborn-Krumbiegel (2022): ,Richtig wissenschaftlich schreiben.
Wissenschaftssprache in Regeln und Ubungen®
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838558639
[Proxy erforderlich].

= Kruse (2017): Kritisches Denken und Argumentieren. Eine EinfUhrung flr
Studierende”
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/978383854767 1
[Proxy erforderlich].

= Kapitel llI-V in Kruse (2018): ,Lesen und Schreiben. Der richtige Umgang mit
Texten im Studium* (S. 81-182)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838549996
[Proxy erforderlich].

= Kihtz (2018): ,Wissenschaftlich formulieren. Tipps und Textbausteine fir Studium
und die Schule”
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
Verflgbar unter: https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838550688
[Proxy erforderlich].

= Kapitel 3 ,Wissenschaftlich argumentieren und recherchieren“ in Karmasin &
Ribing, 2019 (S. 83-112)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838553139-84-113
[Proxy erforderlich].

= ,,55 Tipps fiir bessere Texte“ in Mayer, 2015 (S. 87-113)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838543116-97-114
[Proxy erforderlich].

= Kapitel 4.1-4.3 in Wymann & Neff, 2018 (S. 65-71)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838549606-65-76
[Proxy erforderlich].

= Kapitel 8 ,Wie schreibt man wissenschaftlich?* in Esselborn-Krumbiegel,
2019 (S. 165-187)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838551296-165-188
[Proxy erforderlich].

= Kapitel ,Schreiben in der Wissenschaft — Wissenschaftlicher Stil* in Franck,
2017 (S. 206-221)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838547480-207-222
[Proxy erforderlich].

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig! 19| 70


https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838558639
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838547671
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838549996
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838550688
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838553139-84-113
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838543116-97-114
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838549606-65-76
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838551296-165-188
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838547480-207-222

onlheplus

20|70

Die wissenschaftliche Arbeit als Projekt

= Kapitel 12 ,Hinweise zur Wissenschaftssprache” und Kapitel
13 ,Kommunikationsmittel“ in Beinke, Brinkschulte, Bunn & Thirmer,
2016 (S. 203-226)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838586311
[Proxy erforderlich].

= Kapitel 7 ,Wissenschaftliches Schreiben® in Voss, 2019 (S. 113-147)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838587745-114-153
[Proxy erforderlich].

= Hirsch-Weber (2016): , Texte wissenschaftlich formulieren” in Hirsch-Weber &
Scherer, 2016 (S. 92-112).
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838544502-93-113
[Proxy erforderlich].

= Kapitel 9 ,Die Arbeit schreiben® in Limburg & Otten, 2011 (S. 125-161)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838535401-126-163
[Proxy erforderlich].

= Teilll: ,Die Sprache” in Berger, 2019 (S. 163-223).
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838551067-163-224
[Proxy erforderlich].

p Exkurs

SCHREIBPROBLEME

Wenn Sie vielleicht nicht so viel Erfahrung mit dem Schreiben haben oder zu den Per-
sonen gehdren, die flr sie unangenehme Tatigkeiten gerne aufschieben, dann kénn-
ten Sie sich vielleicht dabei ertappen, dass Sie lieber die Wohnung putzen als die
eigentlich fur die Hausarbeit reservierte Zeit zum Schreiben lhres Textes zu nutzen.
Vielleicht sitzen Sie aber auch ,vor dem leeren Blatt” und wissen nicht, womit Sie
beginnen sollen? In diesen Fallen und bei anderen Problemen rund um das wissen-
schaftliche Schreiben gibt es vielfaltige Strategien und Losungen. Beispielsweise kann
es bei Startschwierigkeiten einen Teilaspekt des Themas herauszugreifen und erst ein-
mal ,draufloszuschreiben®. Korrigieren kénnen Sie lhren Text dann am néchsten Tag
— der Anfang ist dann aber schon mal gemacht! Und wenn Sie nicht wissen, wie Sie
Ihre Argumentation logisch gliedern sollen, haben Sie das Thema noch nicht tief genug
durchdrungen. In diesem Fall hilft es, weitere Literatur zum Thema zu beschaffen, sich
intensiver einzulesen und Exzerpte zu den gelesenen Publikationen zu erstellen.


https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838586311
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838587745-114-153
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838544502-93-113
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838535401-126-163
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838551067-163-224

@ Achtung

Wenn Sie Probleme mit dem wissenschaftlichen Schreiben haben, lassen Sie es nicht
so weit kommen, dass die ,,Aufschieberitis“ zum Problem wird. Suchen Sie zunachst
nach Lésungen in Schreibratgebern und arbeiten Sie sich intensiver in Ihr Thema

ein. Wenn Sie anschlieBend immer noch vor uniberwindbar scheinenden Problemen
stehen, kontaktieren Sie Ihre Betreuerin oder lhren Betreuer der Arbeit und bitten Sie
um Hilfe.

LITERATUR ZUM THEMA SCHREIBPROBLEME

= Wymann (2016): ,Schreibmythen entzaubern. Ungehindert schreiben in der
Wissenschaft”
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838546605
[Proxy erforderlich].

= Esselborn-Krumbiegel (2015): , Tipps und Tricks bei Schreibblockaden*
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/book/10.36198/9783838543185
[Proxy erforderlich].

= Kapitel 4 ,Ich kann mich nicht motivieren” — ,Ich kann mich nicht konzentrieren®
- ,Ich fUhle mich von der Masse an Arbeit Uberwaltigt oder blockiert” in Weiler,
2017 (S. 103-112).
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838587226-104-113
[Proxy erforderlich].

= Kapitel 4.4 ,Schreibprobleme® in Wymann & Neff, 2018 (S. 71-74)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838549606-65-76
[Proxy erforderlich].

= Keseling, 2013: ,Schreibblockaden Uberwinden®
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838540405-191-216
[Proxy erforderlich].

= Kapitel VI ,Die eigene Kompetenzentwicklung planen® in Kruse (2018):
,Lesen und Schreiben. Der richtige Umgang mit Texten im Studium* (S. 183-209)
Link zur Publikation in der digitalen Bibliothek:
https://elibrary.utb.de/doi/10.36198/9783838549996-183-210
[Proxy erforderlich].
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2.5 Korrektur und Abgabe

Um unndtige Punktabzlge bei der Bewertung aufgrund formaler oder logischer Fehler
zu vermeiden, empfehlen wir lhnen, die Arbeit vor der Abgabe sorgfaltig zu prifen und
zu Uberarbeiten. Wenn Sie lhren Text selbst mit etwas Abstand noch einmal lesen, wer-
den lhnen sicherlich einige Aspekte auffallen, die Sie pragnanter darstellen oder eventuell
herausstreichen kénnen. AuBerdem sollten Sie prifen, ob der Umfang des Textes den
Vorgaben im Modul entspricht.

zwischen 23.000 und 27.600 Zeichen inkl. Leerzeichen fUr den Textteil der Arbeit
(Einleitung bis Zusammenfassung/Fazit) festgelegt.

D FUr Hausarbeiten im Fernstudium onlineplus wurde einheitlich ein Umfang
o

A Insbesondere bei Abschlussarbeiten ist es ratsam, die Texte professionell
Q Korrektur lesen zu lassen oder Freunde oder Familienmitglieder zu bitten, den
Text zu lesen. Vier (oder mehr) Augen sehen mehr als zweil

Zusammenfassung

Jede Arbeit — ob Haus-, Projekt- oder Abschlussarbeit — ist ein (kleines oder gréBeres)
Projekt, das Sie in mehrere Phasen unterteilen und entsprechend planen kénnen. In allen
Phasen einer schriftlichen Arbeit sind zudem diverse Aspekte zu beachten.

Insbesondere in den Phasen Themenfindung und Themenabsprache werden die Grund-
steine fur Ihre Arbeit gelegt und Ihr Thema anhand eines Exposés abgesprochen. Um ein
Thema wissenschaftlich adaquat bearbeiten zu kénnen, mussen Sie sorgféltig recherchie-
ren und die relevante Literatur (quer-)lesen. Erst dann kénnen Sie ein Exposé erstellen,
in dem Sie Ihr Thema und Ihre Fragestellung anhand der Literatur zum Thema herleiten
und lhre geplante Argumentation anhand einer Gliederung fur lhre Betreuerin oder Ihren
Betreuer nachvollziehbar darstellen.

D Hinweis
(=]

Aber keine Sorge: Die Arbeit lohnt sich, denn beim Schreiben werden Sie feststellen,
dass es Ihnen leichter fallt, Uber ein sorgfaltig geplantes Thema zu schreiben und vor-
sortierte Gedanken auf Papier zu bringen.
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ARIAL, TIMES ODER COURIER?




Damit die duBBere Form nicht vom Inhalt ablenkt und objektiv bewertet
werden kann, mussen alle wissenschatftlichen Arbeiten den Vorgaben
des Fachbereichs entsprechen, an dem Sie eine Arbeit einreichen. ,,Nur
eine Schikane!”, sagen Sie? Mitnichten! Wenn Sie spéter in einer wissen-
Schatftlichen Fachzeitschrift einen Artikel verdffentlichen mbchten oder
einen Text an das Corporate Design Ihres Unternehmens anpassen
mdchten, mussen Sie sich ebenfalls an den Vorgaben der Fachzeitschrift
oder des Unternehmens halten. Und auch in wissenschaftlichen Arbeiten
haben die Formatvorgaben einen tieferen Sinn: Sie soll einheitlich sein,
damit die Form nicht vom Inhalt ablenkt.

3.1 Generelle Formatvorgaben

Alle Formatvorgaben, die fur alle Haus- und Abschlussarbeiten gelten, sind in der nach-
folgenden Tabelle aufgefihrt.

D Hinweis
D
FORMATVORGABEN FUR ABSCHLUSSARBEITEN

Neben den hier beschriebenen Formatvorgaben fur alle Prifungsleistungen im Fern-
studium onlineplus gelten flr Abschlussarbeiten (Bachelor- und Master Thesis) spezi-
fische Vorgaben. Diese sind in separaten Leitfaden beschrieben, die in den Modu-
len der jeweiligen Abschlussarbeiten bereitgestellt werden.

@ Achtung

Sollten einzelne Vorgaben wie Seitenrdnder von den im Handbuch beschriebenen
Vorgaben abweichen, haben bei Abschlussarbeiten die Leitfaden zu den
Abschlussarbeiten Vorrang.
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Tabelle 01: Generelle Formatvorgaben

Papierformat

Schriftart und -gré8e

FuBnoten (fir Rand-
bemerkungen)

Zeilenabstand (Text)
Zeilenabstand (Verzeichnisse)

Zeilenabstand Kapitellber-
schrift oberhalb

Zeilenabstand Kapitelliber-
schrift unterhalb

Abbildungs- und
Tabellenbeschriftungen

Zeilenabstand
(Beschriftungen)

Zeilenabstand (Tabellen)

Zeilenabstand
(FuBnoten)

Seitenrander oben, unten,
links

Seitenrand rechts
(Korrekturrand)

Textausrichtung

Seitenzahlen (Verzeichnisse)

Seitenzahlen (Text)
Seitenzahlen (Titelblatt)
Ausrichtung der Seitenzahl

Anhange

Absétze

Zahlen

Formeln

(Unter-)Kapitel

DIN A4, Hochformat, einseitig bedruckt
Arial in SchriftgréBe (11 pt) oder
Times New Roman (12 pt)

Zwei SchriftgréBen kleiner (Arial 9 pt oder Times New Roman
10 pt), FuBnoten sind fortlaufend zu nummerieren

1,5
Wahlweise einheitlich 1 oder 1,5

12 pt

6 pt

Arial 10 pt oder Times New Roman 11 pt

2.cm

4 cm

Blocksatz mit Siloentrennung

rémisch, also Ill (GroBschreibung) oder iii (Kleinschreibung) fiir
die Ziffer 3

arabisch, also 3 fUr die Ziffer 3
das Titelblatt hat keine Seitenzahl, wird aber mitgezahlt!
unten rechts oder unten mittig

Anhange sind fortlaufend zu nummerieren (mit arabischen/
rémischen Ziffern oder Buchstaben)

Ein Absatz sollte mindestens drei Satze enthalten, die in einem
Sinnzusammenhang stehen

Im Text bis zwdlf ausschreiben, ab 13 sollten Sie Ziffern ver-
wenden. Ausnahmen: Verweise auf Kapitel, Abbildungen und
Tabellen, Dezimalzahlen (z. B. 3,5) oder statistische Angaben
(z. B. 20 %)

Bei der EinfUhrung zentriert und rechtsbindig in Klammern ein-
heitlich im gesamten Dokument durchnummeriert (kontinuier-
lich 1-n oder innerhalb eines Kapitels, z. B. 1.1, 2.2, ..., 2.1,
2.2,..)

Kursiv hervorgehoben

haben immer mindestens einen Absatz (drei Satze)



Hervorhebungen (z. B. von
Eigennamen)

Uberschrift erster Ebene

Uberschrift zweiter Ebene
Uberschrift dritter Ebene

Tiefere Gliederungsebenen (4.
und tiefer — sofern sinnvoll)

D Hinweis
(=]

hervorzuhebende Textteile kdnnen kursiv ausgezeichnet,
GROSS geschrieben oder in ,,KapiTALCHEN gesetzt werden;
bitte einheitlich im gesamten Dokument verwenden

Arabische Ziffern
14 pt fett (Arial), 16 pt fett (Times New Roman)
Einzug (links): 0 cm

Arabische Ziffern
12 pt fett, 14 pt fett (Times New Roman)
Einzug (links): 0,39 cm

Arabische Ziffern
11 pt fett, 12 pt fett (Times New Roman)
Einzug (links): 0,78 cm

Arabische Ziffern
11 pt nicht fett, 12 pt nicht fett (Times New Roman)
Einzug (links): 1,16 cm

w[m] Word-Vorlage flr
Hausarbeiten im
Fernstudium
onlineplus

Auf studynet finden Sie unter dem Menupunkt ,Ressourcen” im Unterment ,Doku-
mente und Vorlagen® in der Rubrik ,Vorlagen® eine Word-Vorlage fur Hausarbeiten.
Wenn Sie Microsoft Word als Textverarbeitungsprogramm nutzen, kénnen Sie also
etwas Arbeit beim Formatieren sparen.

@ Achtung

Fur Abschlussarbeiten gelten weitere, spezifische formale Anforderungen. Diese sind
in den Leitfaden zur Anfertigung von Bachelor- und Masterarbeiten beschrieben, die
ebenfalls auf studynet auf der Seite ,Ressourcen” abrufbar sind.
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[Ej:i![E Dokumente 3.2 Vorgaben fur das Deckblatt
% und Vorlagen
auf studynet
[=]FE

Das Titelblatt einer Haus- und Abschlussarbeit sollte folgende Informationen enthalten
und wie folgt aufgebaut sein:

Abbildung 03: Deckblatt

D Bitte ersetzen Sie gelb hervorgehobene Felder durch die auf lhre Arbeit zutreffenden
5 Informationen.

HOCHSCHULE

&FRESENIUS

UNIVERSITY OF AFPLIED SCIENCES

onineplus

Hochschule Fresenius
Fachbereich onlineplus
Studiengang: z. B. Wirtschaftspsychologie (B. Sc.)

Art der Arbeit (z. B. Hausarbeit, Projektarbeit)

Thema der Arbeit -
bei Bedarf auch in mehreren Zeilen

Vorname Nachname
Matrikelnummer: WXYZ123456

Modul: z. B. Wissenschatftliches Arbeiten (M107)
Dozent/-in: Prof. Dr. Manuela Muster

Abgabedatum: 11.11.2025

2870


http://hsfolp.de/hzwa02/

3.3 Formatvorgaben fir das Inhaltsverzeichnis

Fur die SchriftgréBen der Verzeichnisebenen im Inhaltsverzeichnis und Absatze im Ver-
zeichnis sind folgende Werte festgelegt:

Verzeichnis 1: 12 pt fett (Arial)/14 pt fett (Times New Roman)
Verzeichnis 2: 11 pt fett/12 pt fett (Times New Roman)

Verzeichnis 3: 11 pt fett/12 pt fett (Times New Roman)

Weitere Ebenen: 11 pt nicht fett/12 pt nicht fett (Times New Roman)

Abstand nach einem Absatz: 6 pt

3.4 Abbildungen und Tabellen

Abbildungen und Tabellen sind mit einer Abbildungsbeschriftung zu versehen. Wenn Sie
das Abbildungs- und Tabellenverzeichnis automatisch erstellen mdchten, fugen Sie die
Beschriftung mit dem Befehl ,Beschriftung einfigen” im Menu ,Referenzen® hinzu. Im
nun erscheinenden Meni kénnen Sie wahlen, ob Sie eine Beschriftung fur eine Abbildung
oder Tabelle einflgen mdchten.

Abbildung 04: Beispieldiagramm

Kategorie 1 Kategorie 2 Kategorie 3 Kategorie 4

IS

W

N

-

B Datenreihe1 M  Datenreihe2 M  Datenreihe 3

Dies ist Beispieldiagramm, das hier als Platzhalter fir eine Abbildung samt Beschriftung, Beschreibung
und Quellenangabe fungiert.

Unterhalb der Abbildung kénnen Sie Erlauterungen zu den Abbildungen erganzen.
Zudem ist dort die Quelle der Abbildung zu nennen. Wenn Sie in einer Abbildung fremde
Gedankengénge eigenstandig visualisieren, wahlen Sie bitte folgende Formulierung:

,Quelle: eigene Darstellung in Anlehnung an Autor/-in, Jahr, S. Seitenzahl“

Hochschule Fresenius onlineplus | Wissenschaftliches Arbeiten: jetzt mal richtig!

29|70



4 INHALT UND STRUKTUR VON
HAUSARBEITEN

IMMER SCHON DER REIHE NACH

M




In wissenschattlichen Arbeiten gibt es einerseits formale Bestand-

teile, die immer in einer schriftlichen Arbeit enthalten sein mussen, und
variable Inhalte, die sich nach inhaltlichen Aspekten richten. So sollten
die Kapitel im Hauptteil Ihrer Arbeit den logischen Aufbau Ihrer Argumen-
tation zur Beantwortung der in Ihrer Arbeit behandelten Fragestellung
widerspiegeln.

4.1 Deckblatt

Jede schriftliche Arbeit ist mit einem Deckblatt zu versehen, das folgende Informationen
enthalt:

= Hochschule

= Studiengang

= Modultitel und -kurzel
= Thema der Arbeit

= Abgabedatum

= Dozentin oder Dozent des Moduls

D Hinweis
(=]

Ein Musterdeckblatt ist in Kapitel 3 zu sehen.

4.2 Abstract

Das Abstract bietet einen kurzen Uberblick tiber den Inhalt und Aufoau der Arbeit in engli-
scher Sprache. Es hat in der Regel einen Umfang von ca. einer DIN-A4-Seite. Es wird vor
dem Inhaltsverzeichnis platziert und darin nicht aufgefihrt.

(7N
ﬁ Achtung

Ein Abstract ist nur Abschlussarbeiten beizufigen.

4.3 Verzeichnisse

4.3.1 Inhaltsverzeichnis
Das Inhaltsverzeichnis bietet einen Uberblick Uber den Aufoau der Arbeit. Es ist in der

Regel automatisch auf Basis der gewahlten Formatvorlagen fiir die Uberschriften der
Word-Vorlage zu erstellen.
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4.3.2 Abbildungsverzeichnis

Wenn Sie Abbildungen in lhrer Arbeit verwenden, mussen Sie diese beschriften. Das
heift, Sie mussen Sie nummerieren und mit einem Titel versehen. Wenn Sie Abbildungs-
beschriftungen Uber die entsprechende Funktion Ihres Textverarbeitungsprogramms ein-
flgen, kdnnen Sie ebenfalls entsprechende Verzeichnisse automatisch generieren lassen.

4.3.3 Tabellenverzeichnis

Wenn Sie Tabellen in lhrer Arbeit verwenden, missen Sie diese beschriften. Das heil3t, Sie
mussen Sie nummerieren und mit einem Titel versehen. Wenn Sie Tabellenbeschriftungen
Uber die entsprechende Funktion lhres Textverarbeitungsprogramms einfigen, kénnen
Sie ebenfalls entsprechende Verzeichnisse automatisch generieren lassen.

4.3.4 Abklrzungsverzeichnis

Im AbkUrzungsverzeichnis sind alle fachspezifischen/fachsprachlichen Abkurzungen mit
den Begriffen, die sie bezeichnen, aufzufuhren.

PN
Zj Achtung

Allgemeinsprachliche Abklrzungen wie i. d. R., usw., z. B., etc. sind als allgemein
bekannt anzusehen und nicht aufzufthren.

4.4 Einleitung

In der Einleitung lhrer Arbeit begriinden Sie Ihr Thema aus dem Forschungskontext, nen-
nen (die) zentrale Fragestellung(-en) und Hypothesen (insb. bei empirischen Arbeiten) und
stellen den Aufbau (und ggf. die Methodik) der Arbeit kurz dar.

D Hinweis
(=]

Das Einleitungskapitel der Arbeit sollte ca. 10 % des vorgegebenen Zeichen-/ Seiten-
umfangs einer Arbeit einnehmen.

4.5 Gliederungsprinzipien fur den Hauptteil

Weil die Gliederung in hohem MaBe von der inhaltlichen Struktur Ihres Themas und lhrer
Fragestellung abhangt, gibt es keine idealtypische Struktur fir wissenschaftliche Arbeiten.
Lesende sollten bestenfalls anhand Ihres Inhaltsverzeichnisses nachvollziehen kdnnen,
welche Teilaspekte Ihres Themas Sie in der Arbeit betrachten.

Zudem sollten die thematisch ausgerichteten Kapitel der Arbeit den logischen Aufbau
Ihrer Argumentation widerspiegeln. Ein Ubergreifendes Gliederungsprinzip fur wissen-
schaftliche Arbeiten lasst sich zundchst aus der logischen Herangehensweise an ein
Thema ableiten. So wird in der Erkenntnistheorie und Logik grundlegend zwischen der
Induktion (Generierung von Erkenntnissen aus Einzelféllen) und Deduktion (Ableitung von
Einzelfallen aus vorhandener Erkenntnis) unterschieden (vgl. z. B. Schulein & Reitze, 2016,
S. 80).



D Hinweis
O
DEDUKTIVER AUFBAU

Entsprechend dem deduktiven SchlieBen vom Allgemeinen zum Besonderen stellen
Sie zuerst die flr lhre Fragestellung erforderlichen allgemeinen Erkenntnisse/Vor-
arbeiten zu Ihrem Thema da und konzentrieren sich anschlieBend auf spezielle Aspekte
des Themas.

INDUKTIVER AUFBAU

Aufbau des Themas von Besonderen zum Allgemeinen, bei der eine konkrete Problem-
stellung des Ausgangspunkt bildet. Im Laufe der Arbeit sollen anhand empirischer
Forschungsergebnisse zur Problemstellung generelle Erkenntnisse abgeleitet und
bewertet werden.

In der Praxis haben sich darlber hinaus einige Gliederungsprinzipien etabliert, die oft
in wissenschaftlichen Arbeiten genutzt werden. Diese mochten wir Ihnen nachfolgend
vorstellen, da sie Ihnen eine Hilfestellung bei der logischen Gliederung lhrer Arbeit bieten
konnen. In ihrer Handreichung ,Klar argumentieren® nennt Ulrike Pospiech (2010, S. 2)
folgende prototypische Muster, in denen der Text in Form eines Flunfsatzes gegliedert
werden kann:

= Kette
In einer Kette lassen sich besonders gut alle Aspekte darstellen, die chronologisch oder
sukzessiv aufeinander aufbauend prasentiert werden sollen. Dies ist zum Beispiel bei

einem geschichtlichen Uberblick (ber ein Thema, aber auch bei einer immer weiteren
Konkretisierung eines einzelnen Teilaspektes ein sinnvolles Gliederungsprinzip.

Abbildung 05: Gliederungsprinzip Kette

OL0L0,0,0)

In der Kette 1-5 entsprechen die Punkte 1 und 5 der Einleitung und dem Schlusskapitel. Die Kapitel
2-4 sind drei thematische aufeinander aufbauenden Aspekten vorbehalten (Quelle: eigene Darstellung
in Anlehnung an Pospiech, 2010, S. 2).
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= Waage
Die Waage bietet sich an fur Fragestellungen, in denen (neben Einleitung und Schluss-
kapitel) zwei gleichrangige Aspekte vergleichend dargestellt und bewertet werden sol-

len. Dies konnten zum Beispiel die Vor- und Nachteile (2 und 3) + Bewertung (4) oder —
argumentationstheoretisch formuliert — eine These (2), Antithese (3) und Synthese (4) sein.

Abbildung 06: Gliederungsprinzip Waage

F—p
,@/
®

Quelle: eigene Darstellung in Anlehnung an Pospiech, 2010, S. 2.

= Rhombus

Arbeiten, deren Gliederung diesem Prinzip folgenden, behandeln im Hauptteil (Nr. 2 bis 4)
drei gleichrangige Teilaspekte eines Themas. Die drei Kapitel werden eingerahmt von der
Einleitung (1) und der Zusammenfassung bzw. dem Fazit (5).

Abbildung 07: Gliederungsprinzip Rhombus

AN
e

Quelle: eigene Darstellung in Anlehnung an Pospiech, 2010, S. 2.




@ Achtung

keine flir sich stehenden Unterkapitel

Achten Sie bitte unbedingt darauf, dass Sie auf ein Unterkapitel immer mindestens
ein weiteres Unterkapitel folgen lassen (z. B. sollte auf Kapitel 2.1 immer auch Kapitel
2.2 folgen). Andernfalls wird Ihre Gliederung ungleichgewichtig. Als Eselsbricke kann
Ihnen das Sprichwort dienen: ,Wer A sagt, muss auch B sagen!“

4.6 Zusammenfassung oder Fazit

Die Zusammenfassung ist der Ergebnisteil der wissenschaftlichen Arbeit. Zundchst geben
Sie eine kurze Zusammenfassung des Hauptteils, weil sich Lesende besonders beilangen
wissenschaftlichen Arbeiten nicht mehr an alle Details erinnern kénnen. Im Schlussteil
bietet es sich auch an, neben einem Ruckblick einen Ausblick auf weitere Forschungs-
maglichkeiten zum Thema zu geben oder weiterfUhrende Fragen aufzuzeigen, die sich
aus lhrer Forschung ergeben. Inhaltlich kénnen Sie Ihre Arbeit abrunden, wenn Sie im
Schlussteil einen Rickbezug auf lhre Einleitung geben (Voss, 2014).

In einem Fazit kdnnen Sie noch kritische Fragen aufwerfen, die Arbeit reflektieren und Vor-
schlage fur folgende Untersuchungen unterbreiten. Diese Vorgehensweise am Ende ist
ein fester Bestandteil empirischer Arbeiten, kann aber auch in nicht-empirische Arbeiten
integriert werden (Harms, Hohmann & Lier, 2015, S. 63).

D Hinweis
(=]

Das Schlusskapitel der Arbeit sollte ca. 10 % des vorgegebenen Zeichen-/ Seiten-
umfangs einer Arbeit einnehmen.

4.7 Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis sind — in alphabetischer Reihenfolge der Nachnamen der Auto-
rinnen und Autoren — die im Textteil der Arbeit genannten Publikationen vollstandig auf-
zuflhren. Dabei gelten auch fur die sogenannten Langbelege im Literaturverzeichnis (wie
bei den Kurzbelegen im Text) einige Zitierkonventionen.

D Hinweis
(=]

Die Zitierkonventionen fur die Quellenangaben im Literaturverzeichnis sind in Kapitel
5.2 beschrieben.
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4.8 Anhange und Anhangsverzeichnis

Im Anhang sind alle Quellen beizufigen, die nicht allgemein zugénglich sind oder bei
denen nicht sichergestellt werden kann, dass sie verandert werden. Dabei kann es sich
beispielsweise um folgende Typen von Quellen handeln:

= Internetseiten — hierunter sind alle Internetquellen zu verstehen, von denen nicht sicher-
gestellt ist, dass sie dauerhaft unter der zitierten Adresse verfligbar sind. Ausnahmen
sind Internetseiten, die auf dauerhafte Archivierung ausgelegt sind, z. B. Fachzeit-
schriften im Internet, Angebote mit Permalink/Revisionslink (z. B. Gabler Wirtschafts-
lexikon)

= Transkriptionen von Interviews und anderes empirisches Datenmaterial

= Unveroffentlichte Unternehmensschriften

= Firmeninformationen (siehe auch den nachfolgenden Hinweis zum Sperrvermerk)

= Nicht Uber das Hochschulnetz zugéangliche Zeitschriftenartikel

Vor den einzelnen Anhéngen ist ein Anhangsverzeichnis zu platzieren, das einen Uberblick

Uber die Titel der nachfolgenden Anh&nge bietet und die Seitenzahl nennt, auf denen der
jeweilige Anhang zu finden ist.

D Hinweis
o
Format der Anhange und Abgabe einer Zip-Datei

Bitte flgen Sie genutzte Quellen der Arbeit im PDF-Format bei und laden Sie die Arbeit
zusammen mit den Anhangen in einer ZIP-Datei hoch.

@ Achtung

Achten Sie bitte auf eine eindeutige Bezeichnung der Anhange und der Arbeit. Num-
merieren Sie bitte die Anhange entsprechend der Bezeichnungen in der Arbeit. Der
Dateiname der Arbeit sollte wie folgt aufgebaut sein:

Modaulkdrzel _Form der Arbeit_lhr Name_Matrikelnummer

Beispiel: M107_Hausarbeit_Maier, Hans_400XXXXXX



D Hinweis

]
SPERRVERMERK
Bei Arbeiten, die in Kooperation mit Unternehmen entstehen, kann es vorkommen,
dass Quellen sensible Informationen enthalten, die nicht an die Offentlichkeit gelangen

sollen. In diesen Fallen kann die Arbeit mit einem Sperrvermerk versehen werden.

AuBerdem ist der Arbeit ein formloses Schreiben des Unternehmens an das Prifungs-
amt mit folgenden Informationen beizufligen:

= Name der Autorin/des Autors der Arbeit
= Titel der Arbeit

= Sperrfrist

4.9 Eigenstandigkeitserklarung

Weil es sich bei schriftlichen Arbeiten um Prifungsleistungen handelt, missen Sie ver-
sichern, dass Sie die Arbeit selbststandig und nur mithilfe der angegebenen Quellen
erstellt haben.

D Hinweis
(=]

MUSTER FUR DIE EIGENSTANDIGKEITSERKLARUNG

Hiermit versichere ich, Vorname Nachname, dass ich die vorliegende Arbeit mit
dem Titel ,Originaltitel der Arbeit* selbststandig und ohne fremde Hilfe verfasst und
keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel verwendet habe.

Die Stellen der Arbeit, einschlieBlich Tabellen und Abbildungen, die anderen Werken
dem Wortlaut oder dem Sinn nach entnommen sind, habe ich in jedem einzelnen Fall

kenntlich gemacht und die Herkunft nachgewiesen.

Die Arbeit hat in gleicher oder &hnlicher Form noch keiner anderen Prifungsbehdrde
vorgelegen und wurde noch nicht veroffentlicht.

Ort, Datum

Eigenhandige Unterschrift
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5 ZITIERKONVENTIONEN

WIE ZITIERE ICH RICHTIG?




Wenn Sie Fakten oder Argumente aus der Literatur entlehnen, mdssen
Sie belegen, aus welcher Quelle diese stammen. Das Ziel: die Lesenden
sollen anhand der Quellenangabe identifizieren kénnen, um welche
Quellenart es sich handelt (z. B. einen Beitrag in einem Sammelband,
eine eigenstédndige Monografie oder eine Internetquelle). AuBerdem
mussen die Quellenangaben vollstdndig und korrekt sein, damit die
Quellen ohne weitere Internetrecherchen gezielt beschafft werden
kénnen. Denn: Alle Argumente lhres Textes sollen stets tberprafbar und
nachvollziehbar sein.

51 Kurzbelege im Text

5.1.1 Referenzzeichen

Hier ist ein Beispiel fur Referenzzeichen mit dem entsprechenden Eintrag im Literaturver-
zeichnis zu sehen. Der Kurzbeleg enthalt die Namen der Autorinnen/Autoren der Publika-
tion, das Jahr und die zitierte Textstelle oder Textspanne. Im Literaturverzeichnis sind die
— je nach Publikationstyp unterschiedlichen — erforderlichen bibliographischen Angaben
anzugeben. Zu jedem Kurzbeleg im Text gehort ein Langbeleg im Literaturverzeichnis.

Tabelle 02: Referenzzeichen und Eintrag im Literaturverzeichnis

Referenzzeichen/Kurzbeleg @ Eintrag im Literaturverzeichnis

(Ebster & Stalzer, 2017, S. 12) Ebster, C. & Stalzer, L. (2017). Wissenschaftliches Arbeiten fiir
Wirtschafts- und Sozialwissenschaftler (5. Auflage). Stuttgart:
UTB.

PN
Zj Achtung

Achten Sie stets darauf, dass eine Referenz im Text immer einen Eintrag im Literatur-
verzeichnis hat und umgekehrt. Zudem mussen die Eintrdge kongruent sein, d. h. die
Nachnamen der genannten Autorinnen und Autoren sowie das Publikationsjahr mus-
sen Ubereinstimmen, damit die Belege einander zugeordnet werden kénnen. AuBer-
dem sollten Sie die zitierte Textstelle immer so konkret wie mdglich — sowohl bei direk-
ten als auch indirekten Zitaten — mit Seitenzahl (oder Kapitel-/Abschnittsangabe, wenn
in einer elektronischen Publikation keine Seitenzahlen angegeben sind) nennen. Das
Ziel des Zitieren ist Transparenz dartber, auf welche Inhalte einer Publikation Sie sich
beziehen, damit diese bei Bedarf auffindbar und nachprifbar sind.
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D Hinweis
(=]
MEHRERE KURZBELEGE

Wenn Sie mehrere Kurzbelege hintereinander an einen Absatz anflugen mdchten, integ-
rieren Sie diese in eine Klammer und trennen die Kurzbelege mit einem Semikolon (;).

Beispiel

Viele Ratgeber zum wissenschaftlichen Arbeiten betonen, dass wissenschaftliche
Quellen in einer wissenschaftlichen Argumentation unerldsslich sind (vgl. z. B. Karma-
sin & Ribing, 2019, S. 100; Narr, 2013, S. 30 f.).

In welcher Reihenfolge Sie die Quellen nennen, ist nicht festgelegt und sollte nach
inhaltlichen Gesichtspunkten entschieden werden (z. B. Wichtigkeit der Quellen oder
chronologisch absteigend). AuBerdem koénnen Sie in der Klammer Informationen
erganzen, um z. B. zwischen der zitierten Quelle und weiterflhrenden Informationen
zu differenzieren.

Beispiel [Hinweise in eckigen Klammern]

Viele Ratgeber zum wissenschaftlichen Arbeiten betonen, dass wissenschaftliche Quel-
len in einer wissenschaftlichen Argumentation unerldsslich sind (Karmasin & Ribing,
2019, S. 100 [= zitierte Quelle]; siehe auch Narr, 2013, S. 30 f. [= weiterfUhrender Hin-
weis mit ,siehe auch”]).

D Hinweis
(=]
EINE SEITENSPANNE ZITIEREN

Wenn Sie mehr als eine Seite zitieren mochten, kénnen Sie folgende Zitiertechniken
nutzen:

= Istinnerhalb eines Zitats ein Seitenumbruch zu finden, kdnnen Sie die zitierte Seite
angeben und ein nachfolgendes f. ergénzen. Dabei steht f. fur folgende.
Beispiel: S. 1 f.

= Wenn Sie eine Seite und eine unbestimmte Zahl von nachfolgenden Seiten zitieren
maochten, kénnen Sie die zitierte Seite und nachfolgend ff. angeben. Dabei steht
ff. fUr fortfolgende.
Beispiel: S. 41 ff.

= |dealerweise geben Sie die Seitenspanne, auf die Sie sich berufen, aber genau an.
Beispiel: S. 41-46



5.1.2 Direkte und indirekte Zitate

Vielleicht haben Sie in einer Publikation oder einem anderen studymag in einer Quellen-
angabe einmal die Abkurzung vgl. entdeckt und sich gefragt, was diese bedeutet oder
wann diese verwendet wird. Die Abklrzung steht flr vergleiche und besagt, dass in der
hinter der Abkuirzung angegebenen Quelle &hnliche Informationen zu finden sind, Sie aber
nicht indirekt oder direkt daraus zitiert haben.

Alternativ kdnnen Sie auch mit Formulierungen wie siehe auch, vgl. auch oder s. auch auf
weiterfuhrende Quellen verweisen.

5.1.3 Sekundarzitate

Wenn Sie — in Ausnahmeféllen — einmal eine Quelle nicht beschaffen kénnen, die in
einer anderen Publikation als Quelle genannt wird, kénnen Sie diese ,aus zweiter Hand*®
zitieren. Dies kann zum Beispiel erforderlich werden, wenn ein Autor oder eine Autorin
eine Passage aus einer nicht mehr verfligbaren oder nur schwer beschaffbaren Publika-
tion zitiert, die Sie ebenfalls gerne wortlich wiedergeben mdchten, zum Beispiel weil ein
Sachverhalt dort besonders pragnant und anschaulich beschrieben ist. In diesem Fall
geben zuerst die Quelle an, in der die zitierte Information enthalten ist (angepasst an die
Zitierkonventionen) und anschlieBend erganzen Sie ,zitiert nach” (bzw. abgekirzt ,zit. n.")
sowie die Quelle, die Ihnen vorliegt. Im Literaturverzeichnis fuhren Sie beide Quellen als
Langbelege auf.

Q Beispiel

BEISPIEL FUR EIN (DIREKTES) SEKUNDARZITAT

In einer Publikation zur Einflihrung in die Sprachphilosophie haben Sie ein Zitat von
Wilhelm von Humboldt aus dem Jahr 1830 entdeckt, das pragnant beschreibt, dass
das Sprachverstehen in hohem MaBe vom Individuum abhéngt.

Zitat mit Kurzbeleg im Text

LErst im Individuum erhélt die Sprache ihre letzte Bestimmtheit. Keiner denkt bei
dem Wort gerade das, was der andre, und die noch so kleine Verschiedenheit zit-
tert, wie ein Kreis im Wasser, durch die ganze Sprache fort. Alles Verstehen ist daher
immer zugleich ein Nicht-Verstehen, alle Ubereinstimmung in Gedanken und Gefiihlen
zugleich ein Auseinander-treten.” (Humboldt, 1830-35, S. 58 f. zit. n. Posselt & Flat-
scher, 2018, S. 76)

Langbelege im Literaturverzeichnis

Humboldt, W. von (1830-35). Einleitung zum Kawi-Werk. Uber die Verschiedenheit
des menschlichen Sprachbaues und ihren EinfluB auf die geistige Entwicklung des
Menschengeschlechts. In Bohler, M. (Hrsg., 1995). Wilhelm von Humboldt. Schriften
zur Sprache (S. 30-207). Stuttgart: Reclam.

Posselt, G. & Flatscher, M. (2018). Sprachphilosophie. Eine Einfihrung (2. Auflage).
Wien: facultas.
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Nachfolgend finden Sie Beispiele fur Quellenangaben flr verschiedene Publikations-
formen, die in wissenschaftlichen Haus- und Abschlussarbeiten zitiert werden kénnen.

5.2 Quellenangaben ausgewahlter Publikationsformen

D Hinweis
(=]

Bei den nachfolgend aufgeflihrten Zitierkonventionen handelt es sich um proto-
typische Zitiermuster flr ausgewahlte Publikationstypen. Da viele Publikationen
inzwischen im Internet frei verfUgbar sind, kdnnen sich einige Zitiermuster auch tber-
schneiden. So kann beispielsweise bei jeder Publikationsform der Zusatz

»Verfligbar unter: <URL> (Abrufdatum)“

hinzukommen, wenn Sie sich auf eine Internetquelle berufen, die aber auch formal
einem der nachfolgenden Publikationstypen zugeordnet werden kann.

Beispiel
Der folgende Sammelband wird frei verfigbar im Internet bereitgestellt:

Bundesverband Mobile Beratung e. V. (Hrsg.). (2019). Was bliht dem Dorf? Demo-
kratieentwicklung auf dem Land. Dresden: BMB.

Wenn Sie den Beitrag von Claudia Neu auf S. 16 daraus zitieren mdchten, geben Sie
den Beitrag zunachst konform zu dem Zitiermuster fir Sammelbande an. AnschlieBend
erganzen Sie ,Verfugbar unter: “, die URL und das Abrufdatum. Dadurch weisen Sie
darauf hin, dass Sie sich auf eine Internetquelle berufen.

Neu, C. (2019). ,Soziale Orte” — Basis einer Politik des Zusammenhalts. In Bundes-
verband Mobile Beratung e. V. (Hrsg.), Was bliht dem Dorf? Demokratieent-
wicklung auf dem Land (S. 16-29), Dresden: BMB. Verfugbar unter: http://www.
bundesverband-mobile-beratung.de/wp-content/uploads/2019/07/bmb-was-blueht-
Ende.pdf (15.01.2020).

Ahnliches gilt fir viele im Internet verfigbare Artikel in Internetzeitungen, Unter-
nehmensschriften sowie Publikationen von Vereinen, Verbanden, Behdrden und sons-
tigen Organisationen.
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@ Achtung

Die Internetadresse muss immer dann angegeben werden, wenn davon auszugehen
ist, dass die Quelle nicht Uber Bibliotheken oder Verlage beschafft werden kann.
AuBerdem sind Internetquellen (Ausnahme: Artikel in Internetzeitschriften) der Arbeit
als PDF-Datei beizuftigen.

5.2.1 Monografien

Monografien sind Publikationen, bei denen die Autorschaft fur die gesamte Publikation bei
einer Person (einem Autor/einer Autorin) oder einer Gruppe von Personen liegt.

U Hinweis
D

Monografien sind von Sammelbanden zu unterscheiden (siehe nachfolgendes Kapitel),
bei denen die Publikation von einer Person, einer Gruppe von Personen oder einer Ins-
titution herausgegeben werden, die einzelnen Beitrage der Publikation aber von unter-
schiedlichen Autorinnen und Autoren geschrieben wurden.

Monografien werden im Fernstudium onlineplus nach folgendem Muster zitiert:

Tabelle 03: Monografien

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Kurzbeleg im Text

Aufbau

(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne) Bei indirekten Zita-
ten kann die Seitenzahl weggelassen werden, wenn auf die gesamte Publikation verwiesen wird.
Generell sollte die zitierte Textstelle immer so genau wie mdglich angegeben werden.

Beispiel
(Suckfull, 2004, S. 12-15)

Literaturverzeichnis

Aufbau
Nachname des Autors/der Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors/der Autorin.
(Jahresangabe). Titel des Werkes. Untertitel (Auflage [ab 2. Auflage]). Erscheinungsort: Verlag.

Beispiel
Suckflll, M. (2004). Rezeptionsmodalitéten. Ein integratives Konstrukt fur die Medienwirkungs-
forschung. MUnchen: Reinhardt.
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Zitierkonventionen

ZWEI ODER MEHR AUTOREN/AUTORINNEN

Kurzbeleg im Text

Aufbau
(Nachname des 1. Autors/der Autorin, Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin & Nachname des
3. Autors/der 3. Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Wunderer & Klimecki, 1990, S. 18)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des 1. Autors/der 1. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 1. Autors.,
Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 2. Autors,, |[...]
& Nachname des n. Autors/der n. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des n. Autors/der
n. Autorin. (Jahresangabe). Titel des Werkes. Untertitel (Auflage [ab 2. Auflage]). Erscheinungsort:
Verlag.

Beispiel
Wunderer, R. & Klimecki, R. (1990). Fuhrungsleitbilder: Grundsétze flir Fihrung und Zusammen-
arbeit in deutschen Unternehmen. Stuttgart: Schaffer-Poeschel.

U Hinweis
(=]

ABKURZUNG DES KURZBELEGS BEI MEHR ALS DREI AUTORINNEN/
AUTOREN

Sie werden beim wissenschaftlichen Arbeiten wahrscheinlich auch auf Publikationen
stoBen, die von mehr als drei Autorinnen oder Autoren geschrieben wurden. Damit
Sie nicht immer alle Autorinnen und Autoren im Text nennen mussen, kdnnen Sie bei
mehr als drei Autorinnen und Autoren den Kurzbeleg abkurzen. Daflr verwenden
Sie im Kurzbeleg nach dem ersten Autor oder der ersten Autorin die AbkUrzung et al.
(und andere).

7N
Q Achtung
Im Literaturverzeichnis flhren Sie aber alle Autorinnen und Autoren vollstandig auf.

Beispiel

(Mdller et al., 2001, S. 20)



5.2.2 Beitrage in Sammelbanden

Tabelle 04: Aufsatze/Beitrége in Sammelbéanden

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Kurzbeleg im Text

Aufbau
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Batinic, 2008, S. 108)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors. (Jahresangabe).
Titel des Aufsatzes. In Nachname des 1. Herausgebers/der 1. Herausgeberin, Anfangs-
buchstabe des Vornamens des 1. Herausgebers/der 1. Herausgeberin., Nachname
des 2. Herausgebers/der 2. Herausgeberin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des

2. Herausgebers/der 2. Herausgeberin., [...] & Nachname des n. Herausgebers/der n.
Herausgeberin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des n. Herausgebers/der n. Heraus-
geberin (Hrsg.), Titel des Sammelbandes. Ggf. Untertitel (Auflage [ab 2. Auflage]; S.
Seitenangabe Aufsatzanfang-Seitenangabe Aufsatzende), Erscheinungsort: Verlag.

Beispiel
Batinic, B. (2008). Medienwahl. In Batinic, B. & Appel, M. (Hrsg.), Medienpsychologie
(S. 107-126), Heidelberg: Springer.

ZWEI ODER MEHRERE AUTOREN/AUTORINNEN

Kurzbeleg im Text
(Nachname des 1. Autors/der Autorin, Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin & Nach-
name des 3. Autors/der 3. Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Schramm & Hasebrink, 2004, S. 467)

Literaturverzeichnis

Aufbau
Nachname des 1. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 1. Autors., Nach-
name des 2. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 2. Autors., [...] & Nach-

name des n. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des n. Autors. (Jahresan-
gabe). Titel des Aufsatzes. In Nachname des 1. Herausgebers, Anfangsbuchstabe des
Vornamens des 1. Herausgebers , Nachname des 2. Herausgebers, Anfangsbuchstabe
des Vornamens des 2. Herausgebers, [...] & Nachname des n. Herausgebers, Anfangs-
buchstabe des Vornamens des n. Herausgebers (Hrsg.), Titel des Sammelbandes.

Ggf. Untertitel (Auflage [ab 2. Auflage]; S. Seitenangabe Aufsatzanfang — Seitenangabe
Aufsatzende), Erscheinungsort: Verlag.

Beispiel

Schramm, H. & Hasebrink, U. (2004). Fernsehnutzung und Fernsehwirkung. In Man-
gold, R., Vorderer, P. & Bente, G. (Hrsg.), Lehrbuch fir Medienpsychologie (S. 465—
493), Gottingen u. a.: Hogrefe.
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5.2.3 Aufsatze in wissenschaftlichen Fachzeitschriften

Tabelle 05: Wissenschaftliche Zeitschriftenaufsatze

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Quellenbeleg

Aufbau
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Ford, 1984, S. 102)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors. (Jahresangabe).
Titel des Aufsatzes. Name der Zeitschrift, Jahrgang (Nummer), Seitenangabe Aufsatz-
anfang-Seitenangabe Aufsatzende.

Beispiel
Ford, D. (1984). Buyer/Seller Relationships in International Industrial Markets. The Inter-
national Executive, 27 (1), 13-14.

ZWEI ODER MEHRERE AUTOREN/AUTORINNEN

Quellenbeleg
(Nachname des 1. Autors/der Autorin, Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin & Nach-
name des 3. Autors/der 3. Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Engelhardt, Kleinaltenkamp & Reckenfelderbaumer, 1993, S. 396)

Literaturverzeichnis

Aufbau
Nachname des 1. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 1. Autors, Nachname
des 2. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 2. Autors, [...] & Nachname des

n. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des n. Autors. (Jahresangabe). Titel des
Aufsatzes. Name der Zeitschrift, Jahrgang (Nummer), Seitenangabe Aufsatzanfang—
Seitenangabe Aufsatzende).

Beispiel

Engelhardt, W. H., Kleinaltenkamp, M. & Reckenfelderbaumer, M. (1993).
Leistungsbiindel als Absatzobjekte. Ein Ansatz zur Uberwindung der Dichotomie von
Sach- und Dienstleistungen. Zeitschrift fiir betriebswirtschaftliche Forschung, 45 (5),
395-426.




U Hinweis
D

band vor.

Zeitschriftentitel, Jahrgang (Nummer), Seitenspanne [ohne S.]

auffUhren:

Zeitschriftentitel, Nummer, Seitenspanne [ohne S.]
5.2.4 Artikelin einer nichtwissenschaftlichen Zeitung/Zeitschrift

Tabelle 06: Artikel aus einer nichtwissenschaftlichen Zeitschrift/Zeitung

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Quellenbeleg

Aufbau
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Klein, 2001, S. 15)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors. (Jahresan-
gabe). Titel des Artikels. Name der Zeitung (vom Datum der Zeitungsausgabe im Format
TT. MM. JJJJ), S. Seitenangabe Artikelanfang—Seitenangabe Artikelende.

Beispiel
Klein, V. (2001). Die Rationalisierungswelle erreicht ihren Hohepunkt. Frankfurter All-
gemeine Zeitung (vom 22.03.2001), S. 14-23.

ZWEI ODER MEHRERE AUTOREN/AUTORINNEN

Quellenbeleg
(Nachname des 1. Autors/der Autorin, Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin & Nach-
name des 3. Autors/der 3. Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Zeitz & Hetzler, 2008, S. 10)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des 1. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 1. Autors & Nachname
des 2. Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 2. Autors. (Jahresangabe). Titel
des Artikels. Name der Zeitung (vom Datum der Zeitungsangabe (TT. MM.JJJJ)), Seiten-
angabe Artikelanfang bis -ende).

Beispiel
Zeitz, L. & Hetzler, M. (2008). Geister Uber der Lagune. Frankfurter Allgemeine Zeitung
(vom 06.10.2008), S. 10-11.
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@ Achtung

In wissenschaftlichen Arbeiten mussen Sie sich grundsétzlich auf wissenschaftliche
Quellen stitzen. Je nach Fragestellung oder Studienfach (z. B. Medienwissenschaften,
wenn Sie sich mit Beispielen aus den Medien beschaftigen oder der medialen Bericht-
erstattung zu einem Thema) kann es erforderlich sein, auch aus nichtwissenschaft-
lichen Quellen zu zitieren. Bitte prufen Sie stets, ob eine Quelle zitierwrdig und als

Beleg in lhrer Arbeit infrage kommt.
5.2.5 Hochschulschriften

Tabelle 07: Hochschulschriften

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Quellenbeleg

Aufbau
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr, S. zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Mdller, 2007, S. 15)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des Autors/der Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors/der Autorin.
(Jahresangabe). Titel des Werkes. Art der Hochschulschrift [z. B. Dissertation]. Erscheinungsort:
Name der Hochschule.

Beispiel
Muller, K. (2007). Vergleichsanalyse der Marketingstrategien fiir Lebensmittel. Unverdffentlichte
Dissertation. KoIn: Universitat zu Koin.




5.2.6 Veréffentlichte und unveréffentlichte Schriften von Unternehmen und sonstigen
Organisationen

Tabelle 08: Firmenschriften

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Quellenbeleg

Aufbau
(Name der herausgebenden Organisation [sofern keine Autorinnen/Autoren angegeben sind —
ansonsten sind die Autor*innen aufzufuhren], Jahr, zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Arbeitsring der Arbeitgeberverbande der Deutschen Chemischen Industrie, 1978, S. 8)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Name der Organisation [sofern keine Autorinnen/Autoren angegeben sind — ansonsten sind die
Autor*innen aufzufihren] (Jahresangabe). Titel. Erscheinungsort: Verlag/herausgebende Institu-
tion.

Beispiel
Arbeitsring der Arbeitgeberverbande der Deutschen Chemischen Industrie (1978). Fihrungs-
konzepte. Heidelberg: Haeffner.

Tabelle 09: Unveroffentlichte Unternehmensschriften

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Kurzbeleg im Text
(Name der herausgebenden Organisation [sofern keine Autorinnen/Autoren angegeben sind —
ansonsten sind die Autor*innen aufzuflhren], Jahr, zitierte Textstelle/Seitenspanne)

Beispiel
(Deutsche Telekom AG, 2006, Anhang Nr. 1 - Deutsche Telekom AG - Entwicklung der Unter-
nehmenskultur.pdf, S. 10)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Name der Firma/Institution [sofern keine Autorinnen/Autoren angegeben sind — ansonsten sind
die Autor*innen aufzufihren] (Jahresangabe). Titel (sieche Anhang [Bezeichnung des Anhangs —
nicht zugangliche Quellen sind der Arbeit beizuftigen!]).

Beispiel
Deutsche Telekom AG (2006). Entwicklung der Unternehmenskultur (siehe Anhang Nr. 1 - Deut-

sche Telekom AG - Entwicklung der Unternehmenskultur.pdf).
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5.2.7 Internetquellen

Tabelle 10: Internetquellen

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Kurzbeleg im Text

Aufbau
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr)

Beispiel
(Connors, 2019)

Literaturverzeichnis

Aufbau
Nachname des Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors. (Jahresangabe). Titel der
Internetseite. Verflgbar unter: URL (Datum des Abrufs im Format TT.MM.JJJJ).

Beispiel
Conners, J. (2019). What is a Credible Source? How to Evaluate Web Resources. Verflgbar
unter: https://www.whoishostingthis.com/resources/credible-sources/ (07.02.2020).

ZWEI ODER MEHRERE AUTOREN/AUTORINNEN

Kurzbeleg im Text

Aufbau
(Nachname des 1. Autors/der Autorin, Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin & Nachname des
3. Autors/der 3. Autorin, Jahr)

Beispiel
(Krugmann & Wells, 2010)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des 1. Autors/der 1. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 1. Autors/der
1. Autorin & Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des

2. Autors/der 2. Autorin. [...] & Nachname des n. Autors/der n. Autorin, Anfangsbuchstabe des
Vornamens des n. Autors/der n. Autorin. (Jahresangabe). Titel der Internetseite. Verflgbar unter:
URL (Datum des Abrufs im Format TT.MM.JJJJ).

Beispiel

Siegfried, D. & Pianos, T. (2017). Informationskompetenz bei Studierenden der Wirtschafts-
wissenschaften. Ergebnisbericht einer Online-Befragung unter Studierenden der Wirt-
schaftswissenschaften an deutschen Hochschulen 2017. Eine empirische Untersuchung
der ZBW — Leibniz-Informationszentrum Wirtschaft. Hamburg, Kiel: ZBW. Verfugbar unter:
https://www.econbiz.de/eb/fileadmin/user_upload/pdfs/Informationskompetenz-unter-
Wirtschaftsstudierenden-umfrage_zbw_2017.pdf (07.02.2019).




D Hinweis
]
Publikationen ohne Veroéffentlichungsdatum (o. J.)

Wenn Sie bei einer Internetquelle kein Verdffentlichungsdatum identifizieren kénnen,
koénnen Sie statt der Jahresangabe die Abklrzung o. J. (= ohne Jahr) verwenden.

Noch ein paar Tipps zum Verdffentlichungsdatum von Internetseiten:

Gerade bei Internetquellen ist das Veroffentlichungsdatum oft nicht ersichtlich. Wenn
am Seitenende eine Jahreszahl angegeben ist, kbnnen Sie diese als Jahresangabe
verwenden. In einigen Fallen sind Informationen zur Verdffentlichung auch in den Meta-
informationen der Seite versteckt. Diese Informationen kénnen Sie sich Uber den Befehl
Seiteninformationen im Browser (im Browser Firefox) oder im Quelltext der Webseite
anzeigen lassen.

Publikationen ohne Angaben zur Urheberschaft (o. A. oder o. V.)
Wenn Sie eine Quelle zitieren mdchten, aber nicht identifizieren kbnnen, wer den Text

geschrieben hat, kdnnen Sie die AbkUrzung o. A. (ohne Autor/-in) oder o. V. (ohne Ver-
fasser/-in) verwenden.

@ Achtung

Die Autorschatft ist ein wichtiges Kriterium bei der Beurteilung der ZitierwUrdigkeit einer
Quelle. Priifen Sie stets, ob die Quelle, die Sie zitieren mdchten, auch tatsachlich zitier-
wurdig ist.
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5.2.8 Interviews/E-Mails

Tabelle11: Interviews/E-Mails

EIN AUTOR/EINE AUTORIN

Kurzbeleg im Text

Aufbau
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr, S. zitierte Seite/Seitenspanne)

Beispiel
(Mdller, 2012, siehe Anhang 2 - E-Mail von Max Mustermann.pdf, S. 2)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors. (Jahresangabe). Interview
mit Interviewpartner vom Datum (TT.MM.JJJJ). Firmenzugehdrigkeit (siehe Anhang [Bezeichnung
des Anhangs - nicht zugéngliche Quellen sind der Arbeit beizufliigenl]).

Beispiel
Mller, P. (2012). E-Mail von Max Mustermann vom 10.03.2012. Deutsche Telekom (siehe
Anhang 2 - E-Mail von Max Mustermann.pdf)

ZWEI ODER MEHRERE AUTOREN/AUTORINNEN

Kurzbeleg im Text

Aufbau
(Nachname des 1. Autors/der Autorin, Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin & Nachname des
3. Autors/der 3. Autorin, Jahr, S. zitierte Seite/Seitenspanne)

Beispiel
(Muller & Hoffmann, 2012, S. 13)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des 1. Autors/der 1. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 1. Autors/der

1. Autorin & Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vornamens des 2.
Autors/der 2. Autorin. [...] & Nachname des n. Autors/der n. Autorin, Anfangsbuchstabe des Vor-
namens des n. Autors/der n. Autorin. (Jahresangabe). Interview mit Interviewpartner vom Datum
im Format TT.MM.JJJJ. Firmenzugehdorigkeit (siehe Anhang, Seitenangabe der ersten und letzten
Seite des Interviews).

Beispiel
Mller, E. & Hoffmann, K. (2012). Interview mit Max Mustermann vom 20.03.2012. Vodafone
(siehe Anhang 3 - Interview mit Max Mustermann vom 20.03.2012.pdf).




5.2.9 Digitale und audiovisuelle Medien

Tabelle 12: Digitale und audiovisuelle Medien

FOTOS

Kurzbeleg im Text

Aufbau
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr)
(Mdiller, 2007)

Literaturverzeichnis

Aufbau
Nachname des Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors. (Jahresangabe). Titel des
Fotos (Abmessungen des Originals). Erscheinungsort: Verlag.

Beispiel
Mdller, P. (2007). Die Kunst des Schweigens (Originalabzug s/w 10x15 cm). Berlin: Universitatsver-

lag.

FILME
Kurzbeleg im Text
Aufbau

(Nachname des 1. Autors/der Autorin, Nachname des 2. Autors/der 2. Autorin & Nachname des
3. Autors/der 3. Autorin, Jahr)

Beispiel
(Muller, Schmidt & Meyer, 2007)

Literaturverzeichnis

Aufbau

Nachname des Drehbuchautors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Drehbuchautors./Nach-
name des Drehbuchmitarbeiters, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Drehbuchmitarbeiters/
Nachname des 1. Darstellers, Anfangsbuchstabe des Namens des 1. Darstellers. usw. (Jahresan-
gabe). Titel des Films (Art des Films Lange in Minuten). Erscheinungsort: Fiimproduktionsfirma.

Beispiel
Muller, P. [Drehbuch, Regie], Schmidt, G. [Drehbuch, Mitarb.], Meyer, S. [Darst.] (2007). Das lange
Leben der Miss Mdller (TV-Spielfilm PAL Farbe 92 min.). Berlin: Bavaria.
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Quellenbeleg
(Nachname des Autors/der Autorin, Jahr)
(Muller, 2007)

Literaturverzeichnis
Aufbau

Nachname des Autors, Anfangsbuchstabe des Vornamens des Autors. (Jahresangabe). Titel der
CD (Titelzusatz). Erscheinungsort: Verlag.

Beispiel

Mdiller, S. (2007). Sprachen lernen leicht gemacht (Sonderedition, CD-ROM). Berlin: Universitats-
verlag.

U Hinweis
(=]
ANGABE DES ZITIERTEN AUSSCHNITTS AUS VIDEOS UND AUDIO-
DATEIEN IN KURZBELEGEN
Wenn Sie auf eine konkreten Ausschnitt von Filmen oder Audiodateien in Kurzbelegen
im Text hinweisen mdchten, geben Sie bitte die Stelle nach dem Muster ,Stunde:Minu-

te:Sekunde” an oder einen Ausschnitt (,Stunde:Minute:Sekunde— Stunde:Minute:Se-
kunde®).

Beispiel
Quellenangabe im Kurzbeleg im Text:

Timo Guter unterscheidet in seiner Darstellung der Bewertung von Literatur zwischen
Forschungsquellen und Praxisquellen (Guter, 2018, 0:39:18-0:43:49).

Langbeleg im Literaturverzeichnis:

Guter, T. (2018). Schnellkurs Wissenschaftliches Schreiben. Verfugbar unter: https://

www.youtube.com/watch?v=_HKNDIOCDYk (15.01.2020).

5.2.10 Zitieren von Gesetzestexten, Gesetzeskommentaren und Gerichtsurteilen

Gesetze

Gesetze werden immer so angegeben, dass Sie eindeutig identifizierbar sind. In der Regel
sind sie nur im Text als Kurzbeleg zu nennen. Wichtig ist dabei, dass Sie den Para-
graphen, Absatz, Nummer etc. angeben, auf den oder die Sie sich beziehen.


https://www.youtube.com/watch?v=_HKNDiOCDYk
https://www.youtube.com/watch?v=_HKNDiOCDYk

Q Beispiel

Einen geheimen Vorbehalt gibt es nicht nur beim Doppelkopf. So besagt § 116 BGB:
»Eine Willenserkldrung ist nicht deshalb nichtig, weil sich der Erkldrende insgeheim
vorbehélt, das Erklarte nicht zu wollen. Die Erklérung ist nichtig, wenn sie einem
anderen gegenlber abzugeben ist und dieser den Vorbehalt kennt.”

Gesetzeskommentare

Wenn Sie einen Gesetzeskommentar zitieren, nennen Sie im Kurzbeleg den Autor bzw.
die Autorin des Kommentars, die Kiirzel der Herausgeber des Kommentars, den
jeweiligen Paragraphen und die Randnummer (Rn) - abgetrennt mit Kommata.

Q Beispiel

KURZBELEG EINES GESETZESKOMMENTARS

Anknupfend an das vorangehende Beispiel kdnnten wir in einem Kommentar nach
Erklarungen zu den Voraussetzungen fur das Vorliegen eines geheimen Vorbehalts
suchen. Hier werden wir beispielsweise im Kommentar von fundig:

,Ein geheimer Vorbehalt (Mentalreservation) liegt vor, wenn der Vorbehalt dem
Erkldrungsempfénger bzw [sic! — der Punkt fehlt im Original] demjenigen verheim-
licht wird, fir den die Erkldrung bestimmt ist.“ (Ahrens, PWW, § 116, Rn 3)

Im Langbeleg im Literaturverzeichnis ist der Kommentar zum Gesetz wie folgt anzugeben:
Name des Autors/der Autorin in Herausgeber (HerausgeberkUrzel in Klammern), Titel (Auf-
lage, Jahr), Ort: Verlag.

Q Beispiel

LANGBELEG EINES GESETZESKOMMENTARS

Ahrens, M. in Pritting, H., Wegen, G. & Weinreich, G. (PWW), BGB Kommentar (9.
Auflage, 2014), Minchen: Beck.
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Gerichtsurteile, Entscheidungen etc.

Nationale und internationale Gerichtsurteile und Entscheidungen im Europarecht geben
Sie in Kurzbelegen im Text an. Dabei mussen die Belege, je nachdem, aus welcher Quelle
Sie diese zitieren, folgende Informationen in der folgenden Reihenfolge enthalten:

= Abklrzung des Gerichts/der Institution (z. B. BGH — Bundesgerichtshof),

= Urt v.* <Datum>,

= Name/Abklrzung des Publikationsorgans, in der das Urteil aufgefihrt ist (z. B. NJW
1995 = Neue Juristische Wochenblatter, Jg. 1995),

= Seite in der Publikation (ohne ,,S.“),
= zitierte Textseite(n),

= bei Internetquellen: <URL> (Abrufdatum)

D Hinweis
()
FUr juristische Quellenbelege gelten auBerdem folgende Regelungen:
= Die in Literaturbelegen verwendeten Abkurzungen sind im AbkUrzungsverzeichnis

aufzuflhren.

= Sollten fur einen Beleg weitere Informationen erforderlich sein, um den Beleg oder
eine Textstelle zweifelsfrei zu identifizieren (z. B. Rn = Randnummer o. &.), so sind
diese ebenfalls anzugeben. Bitte achten Sie darauf, dass Sie diese Informationen

in mehreren Belegen in der gesamten Arbeit einheitlich angeben.

5.3 Quellenbelege fir Abbildungen

Fremdes Gedankengut wird allerdings nicht nur in Form von Worten wiedergegeben, denn
Bilder (Grafiken und Tabellen eingeschlossen) sagen bekanntlich mehr als 1000 Worte. In
diesen Féllen sollten Sie naturlich kenntlich machen, dass es nicht Ihr geistiges Eigentum
ist. Wir unterscheiden Abbildungen (Grafiken) und Tabellen. Zu Beginn einer Abbildungs-
oder Tabellenbeschriftung steht immer, ob es sich um eine Abbildung oder eine Tabelle
handelt. Danach werden die Abbildungen oder Tabellen nummeriert und mit einem Titel
versehen.



Fur Abbildungsbeschriftungen gelten folgende Formatvorgaben:
Tabelle 13: Formatvorgaben fiir Abbildungen und Tabellenbeschriftungen

Position der Abbildungs-/ Tabellenbeschriftung Uber der Abbildung/Tabelle
SchriftgréBe der Abbildungs- und Tabellenbeschriftungen 10 pt
SchriftgréBe von Bildunterschriften 7,5 pt

Zeilenabstand 1

Abbildungen sind Bilder oder Grafiken. Sie werden meistens Ubernommen oder nur leicht
modifiziert, also verandert. Tabellen hingegen werden in empirischen Arbeiten oft selbst
erstellt. Bei der Ubernahme bzw. kleinen Modifizierungen von Abbildungen und Grafiken
gibt es drei Abstufungen:

5.3.1 Unveranderte Ubernahme einer Abbildung

Wenn Sie eine Abbildung aus einem Buch oder von einer Internetquelle unverandert Gber-
nehmen, handelt es sich dabei um ein Bildzitat. Dabei miUssen Sie — wie beim Zitieren von
Grafiken, Textstellen oder Tabellen — die zitierte Quelle unterhalb der Abbildung als Kurz-
beleg angeben. Vollstandig fuhren Sie alle bibliografischen Informationen im Langbeleg im
Literaturverzeichnis auf, bei einer Onlinequelle mit Link und dem Datum des letzten Auf-
rufs. Dartber hinaus gilt es bei Bildzitaten einige rechtliche Aspekte zu beachten, die u. a.
im frei verfugbaren Selbstlernkurs der Ruhr-Universitdt Bochum zum Thema ,Bildrechte”
dargestellt werden, aus der das folgende Bild enthommen wurde:

Abbildung 08: Beispiel fiir ein Bildzitat

lllustration zum frei verfigbaren Online-Kurs zum Thema Bildrechte, in dem auch erlautert wird, welche
Bilder Sie in wissenschaftlichen Arbeiten nutzen dirfen (Quelle: Fuchs, 2019).
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Zitierkonventionen

D Hinweis
(=]

Die Internetadresse des Onlinekurses ,Bildrechte” finden Sie im Langbeleg im Literatur-
verzeichnis.

Geben Sie keine Quelle an, wird davon ausgegangen, dass Sie die Abbildung selbst
erstellt haben und Sie sich dabei nicht an einer bereits bestehenden Abbildung oder frem-
den Gedanken orientiert haben. Sollten Sie die Quellenangabe unterschlagen, handelt es
sich auch bei einer nicht selbststandig erstellten Abbildung um ein Plagiat.

5.3.2 Nachbau einer Abbildung

Wenn Sie den Inhalt einer Grafik Ubernehmen, aber nicht kopiert haben, mussen Sie die-
sen Umstand ebenfalls kenntlich machen und die Ursprungsgrafik benennen. Als Quellen-
angabe kénnen Sie dann schreiben: ,Quelle: Eigene Darstellung in Anlehnung an Autor/-
in, Jahr*.

5.3.3 Eigene Erstellung einer Abbildung

Haben Sie eine Grafik, ein Bild oder eine Tabelle selbst erstellt, ist keine Quellenangabe
erforderlich. Aber Vorsicht: Auch der Textinhalt muss aus lhrer Feder stammen. Falls nicht,
gehen Sie einen Schritt zurlick zu Punkt 2.

Zusammenfassung

Im vorangehenden Kapitel haben wir beschrieben, wie Sie Quellen korrekt und konform
zu den Konventionen des Fernstudiums im Text zitieren und im Literaturverzeichnis voll-
sténdig angeben. Denn: Wenn Sie wissenschaftlich argumentieren, mussen Sie lhre
Argumente mit Literaturbelegen stltzen. Dazu zitieren Sie aus — fUr lhre Fragestellung
— relevanten Quellen. Ohne diese Belege wéren alle Argumente in Ihrer Arbeit nur nicht
nachprifbare und nicht beweisbare Behauptungen.

D Hinweis
(=]

AbschlieBend noch ein Hinweis: Bevor Sie eine Quelle formal korrekt angeben, sollten
sie sich stets fragen, ob die Quelle, die Sie zitieren mdchten, den Qualitdtsanforderungen
einer wissenschaftlichen Arbeit gerecht wird und welche Quellen fur Ihre Fragestellung
bzw. Ihr Thema geeignet sind. Als grundlegende Lekttre zur Unterscheidung zwischen
zitierwUrdigen und nicht zitierwUrdigen Quellen und Qualitatsbeurteilung empfehlen wir

Ihnen die Kapitel 3 und 4 in Ebster & Stalzer, 2017.



Gesamtzusammenfassung

Dieses studymag hat lhnen gezeigt, was wir bei onlineplus unter wissenschaftlichem
Arbeiten verstehen. Das richtige Versténdnis dieser Materie ist essenziell, denn Sie wer-
den es im Laufe lhres Studiums immer wieder anwenden. Bei Haus- und Projektarbeiten,
aber auch am Ende des Studiums bei lhrer Bachelor- oder Masterarbeit. Lernen Sie das
wissenschaftliche Arbeiten von Anfang an richtig, stellen Sie ihre Fragen, um alles zu
durchdringen und lesen Sie bestimmte Abschnitte aus diesem studymag ruhig mehrmals
in Ihrem Studium durch.

Wissenschaftlich richtig zu arbeiten ist eine hohe Kunst. Doch die gute Nachricht lautet:
Diese hohe Kunst lasst sich erlernen. Wenn Sie sich immer mal wieder die Qualitats-
kriterien des wissenschaftlichen Arbeitens vor Augen fiihren und zudem die Zitierkon-
ventionen beachten, werden Sie sehen, dass auch hier alles aufeinander aufbaut. Die
Qualitatskriterien sind die Abstraktion des wissenschaftlichen Arbeitens, das Sie bei jeder
Hausarbeit wieder praktisch anwenden. Welche Elemente eine wissenschaftliche Arbeit
hat, wissen Sie dank dieses studymags nun ebenfalls.

,Wissenschaftliches Arbeiten und Schreiben unterscheidet sich deutlich von der
alltdglichen Herangehensweise an einen Sachverhalt. Verinnerlichen Sie dies! Wenn
Sie dann noch die beschriebenen Formatvorgaben einhalten, wird lhnen die Haus-
arbeit gelingen und Sie werden am Ende stolz sein, sich dieses elementare Wissen
angeeignet zu haben.”

Dr. phil. Silke Kettig
Autorin dieses studymags
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Glossar

Argumentation, wissenschaftlich. In wissenschaftlichen Arbeiten sind Behauptungen mit Argumenten und
Quellen zu belegen. Die Argumentation entspricht einer Beweisfliihrung mit den Elementen Behauptungen,
Beweisen, Schiussregeln und Einschréankungen. Ein in studentischen Hausarbeiten haufig anzutreffender
Fehler ist ,die Aufstellung von Behauptungen, ohne Beweise zu liefern.” (Ebster & Stalzer, 2017, S. 96;
siehe zu den Grundlagen des Argumentierens auch Kruse, 2017, Kapitel 3 und 4).

Erkenntnis. ,Erkenntnis ist begriindetes Wissen, also eine besondere Form des Wissens. Was allerdings
zu dieser besonderen Gite des Wissens fuhrt, wird von einzelnen Theoretikern unterschiedlich gesehen.
Wie Erkenntnis entsteht und was die Anforderungen an die Begriindungen sind, die sieliefern soll, ist
Gegenstand der Erkenntnis- und Wissenschaftstheorie.” (Schilein & Reitze, 2016, S. 261).

Forschungskontext. Relevante Vorarbeiten zu Ihrem Thema.

Objektivitat. ,Objektivitat bedeutet, dass der Forschende eine mdglichst neutrale und analysierende
Position zur wissenschaftlichen Thematik einnimmt. Die Forschung bzw. Erkenntnisgewinnung sollte auch
fUr Dritte nachvollziehbar sein, um die Meinung des Verfassers [oder der Verfasserin] prifen zu kénnen.
Wenn z. B. eine eigene empirische Untersuchung erhoben wurde, missen die methodischen Schritte
und die Interpretation der Ergebnisse fir unbeteiligte Dritte einsehbar sein. Nicht nur bei reinen Literatur-
arbeiten, sondern allgemein bei wissenschaftlichen Arbeiten missen die zugrunde liegenden Quellen
angegeben werden, um bei Bedarf als Leser in diesen Quellen nachlesen zu kénnen.” (Voss, 2019, S. 33)

Operationalisierbar/Operationalisierbarkeit. ,In den empirischen Wissenschaften erklart man den
Bedeutungsgehalt eines Begriffs oft dadurch, dass man ihn operationalisiert. Bei der Operationalisierung
fragen Sie: Was geschieht oder was verandert sich, wenn der Begriff zum Tragen kommt? AnschlieBend
suchen Sie nach Indikatoren, die Sie beobachten und messen kénnen.” (Balzert, Schréder & Schafer,
2011, S. 249) Ubertragen auf Ihre Forschungsfrage bedeutet Operationalisierbarkeit, dass sich aus der
Fragestellung Kriterien ableiten lassen missen, anhand derer Sie diese objektiv beantworten kdnnen.

Originalitat. Nach Umberto Eco (2010, S. 41) muss eine ,Untersuchung [Uber ihren] Gegenstand Dinge
sagen, die noch nicht gesagt worden sind, oder sie muB3 Dinge, die schon gesagt worden sind, aus einem
neuen Blickwinkel sehen. Eine mathematisch richtige Ausarbeitung, die mit Gberkommenen Methoden den
Pythagoreischen Lehrsatz beweisen wirde, ware keine wissenschaftliche Arbeit, weil sie unserem Wissen
nichts hinzufiigen wirde. Es wére allenfalls eine popularwissenschaftliche Darstellung, wie ein Handbuch,
in dem der Bau einer Hundehutte mit Hilfe von Holz, Nageln, Hobel, Sdge und Hammer erklart wird.”

Relevanz. Das Thema muss flr das gewahlte Studienfach und vor dem Hintergrund des Forschungs-
kontextes relevant sein.

Reliabilitat. ,Zuverlassigkeit und Genauigkeit eines Messinstruments. Bei der Wiederholung eines Experi-
ments unter gleichen Randbedingungen wird bei hoher Reliabilitat das gleiche Messergebnis erzielt.”
(Balzert, Schroder & Schéfer, 2011, S. 434).

Uberpriifoarkeit. ,Wissenschatftliches Arbeiten ist eine Suche nach gesicherten Erkenntnissen. Die Uber-
prufbarkeit ist daher ein zentrales wissenschaftliches Qualitatskriterium. Wer eine wissenschatftliche Arbeit
erstellt, muss seine Hypothesen begrinden, sein Vorgehen verstandlich und nachvollziehbar beschreiben
und die Herkunft seiner verwendeten Materialien einwandfrei belegen.” (Balzert, Schroder & Schéfer, 2011,
S. 21).

Validitat. ,Validitat steht fur den Grad der Genauigkeit, mit der ein zu prifendes Merkmal tatséchlich
gepruft wird.“ (Balzert, Schroder & Schafer, 2011, S. 21).
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